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SZANOWNI PRZEDSIEBIORCY

Podjecie dziatalno$ci gospodarczej jest niewatpliwie wyzwaniem. To tez dla wielu jedyna
szansa na realizacje pasji i marzen, brak szefa i nielimitowane dochody, elastyczny czas

pracy.

Niestety niewiele firm jest w stanie przetrwac pierwszy rok dziatalnosci, a jesli wierzy¢
tym, ktérym si¢ udalo — pierwsze satysfakcjonujace zyski przychodza najczesciej po
dwoch, trzech latach zaangazowanej pracy. Warto wiec decyzje te poprzedzi¢ doglebna
analiza nie tylko samego pomystu na dziatalno$¢, bo ten sam w sobie nie jest gwarantem
powodzenia, ale tez szczera oceng wiedzy na temat branzy w jakiej chcemy funkcjonowac,
naszych kompetencji i umiejetnosci biznesowych. Doktadnie przemysle¢ kwestie zwiazane
z finansowaniem dziatalnosci, prowadzeniem ksiegowosci, forma prawna, itp. I chyba
najwazniejsze - w pelni si¢ zaangazowac.

Celem jaki stawiano sobie przy opracowywaniu niniejszej publikacji byto zarysowanie
najistotniejszych kwestii zwigzanych z zakladaniem jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej. Wyjasniono wiec m.in. zagadnienia zwigzane z formami prawnymi
dziatalnosci, formami opodatkowania, podatkiem VAT oraz zgloszeniem do ubezpieczen
spotecznych. Omoéwiono roéwniez procedury zwigzane z rejestracja dzialalno$ci
w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

Przewodnik konczy tabela z najwazniejszymi terminami o jakich powinny pamig¢ta¢ osoby
prowadzace dzialalno$¢ oraz spis instytucji otoczenia okotobiznesowego w Gorzowie

Wielkopolskim, pomocnych na réznych etapach przygody z biznesem.

Zycze pasma sukcesow - wszystkim planujagcym podjecie dziatalno$ci gospodarczej oraz
juz ja prowadzacym!

W opracowaniu uwzgledniono stan prawny na dzien 1 lipca 2015 .
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1. POJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Zgodnie z art. 2 Ustawy o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej dziatalnoscia
gospodarcza jest zarobkowa dzialalno$¢ wytworcza, budowlana, handlowa, uslugowa
oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze z16z, a takze dzialalnos¢
zawodowa, wykonywana w sposob zorganizowany i ciagly. Przepisdw ustawy nie stosuje
si¢ do dziatalno$ci wytworczej] w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu
i hodowli zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa, leSnictwa i rybactwa $rodlagdowego,
a takze wynajmowania przez rolnikdw pokoi, sprzedazy positkow domowych i $wiadczenia
w gospodarstwach rolnych innych ustug zwigzanych z pobytem turystow oraz wyrobu
wina przez producentéow bedacych rolnikami wyrabiajacymi mniej niz 100 hektolitrow
wina w ciggu roku gospodarczego, o ktérych mowa w art. 17 ust. 3 ustawy z dnia 12 maja
2011 r. o wyrobie i rozlewie wyrobow winiarskich, obrocie tymi wyrobami i organizacji
rynku wina (Dz. U. Nr 120, poz. 690 i Nr 171, poz. 1016).

Przedsigbiorca to osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna niebedaca osobg
prawna, ktorej odrebna ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng — wykonujgca we wlasnym
imieniu dziatalno$¢ gospodarcza. Za przedsiebiorcoOw uznaje si¢ takze wspolnikow spotki
cywilnej w zakresie wykonywanej przez nich dziatalno$ci gospodarcze;j.

2. NAZWA FIRMY

Kazda firma musi z zatozenia posiada¢ nazwe. Jest to podstawowy element budowania jej
wizerunku i w duzym stopniu to wtasnie od niej zalezy czy firma zaistnieje w s$wiadomosci
klientow. Dobra nazwa to wyrazny sygnat dla odbiorcy — wigze si¢ bowiem z okre$lonymi
emocjami i skojarzeniami. Powinna by¢ przede wszystkim tatwa do zapamigtania,
dobrze skojarzona z profilem dzialalno$ci oraz na tyle specyficzna, by odrozniata ja od
konkurencji.

Zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego ,,firmg osoby fizycznej jest jej imi¢ i nazwisko”.
Oprocz tego wymogu prawo pozostawia sporg dowolno$é. Do celow latwiejszej
identyfikacji firmy (np. wérod kilkudziesigciu innych, prowadzonych przez osoby o takim
samym nazwisku) warto oprocz imienia i nazwiska doda¢ unikalny czton. Pelng nazwa
firmy postugiwaé nalezy si¢ gtownie w kontaktach z urzedami i instytucjami oraz przy
podpisywaniu dokumentéw prawnych. Na co dzien czy tez w elementach wizualnych, np.
szyld nad sklepem, ulotka reklamowa, nalepka na produkcie itp., uzywa si¢ generalnie
nazwy skroconej. Oprécz nazwy mozna umieszcza¢ na dokumentach sprzedazy nie tylko
elementy tekstowe, ale rowniez graficzne (np. znak towarowy, logo) — te rbwniez powinny
zosta¢ dobrze przemyslane.

Przed ostateczng decyzjg o wyborze nazwy dla naszej firmy warto sprawdzi¢, czy podobna
nazwa nie funkcjonuje juz na rynku. Zbytnie podobienstwo moze sprawiaé, iz zamiast do
naszej firmy, klienta skieruje si¢ do konkurencyjnej.

3. PKD

Istotne jest szczegdlowe okreslenia, czym bedzie si¢ zajmowac firma. Stuzy do tego Polska
Klasyfikacja Dziatalno$ci (PKD) czyli zestaw kodow, ktorymi przedsigbiorca okreslarodzaj
wykonywanej dzialalnosci. PKD ma struktur¢ wielopoziomowa — od ogdlnych sekcji jak
rolnictwo, budownictwo, transport, handel hurtowy do najbardziej szczegdtowych podklas,



ktore pozwalajg jednoznacznie okresli¢ pelny kod danej dziatalno$ci przedsigbiorcy, np.
podklasa 41.20.Z to roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem budynkow mieszkalnych
i niemieszkalnych.

Okreslenie kodu PKD jest obowigzkowe na etapie sktadania wniosku o wpis do CEIDG. We
wniosku rozrozniono kod gtéwnej dziatalnosci (przewazajacej u danego przedsiebiorcy)
oraz kody pozostatej dziatalnosci gospodarczej (inne czynnosci, ktore wykonuje
przedsigbiorca, a ktore nie sg jego glowna dziatalnoscia).

Wybor wiasciwego PKD rozpoczac nalezy od wyboru dziatalno$ci przewazajacej, czyli tej,
ktora bedzie dominowata (mozna tego dokona¢ przyktadowo na podstawie procentowego
udziatu poszczegdlnych rodzajow dziatalno$ci w ogolnej wartosci przychodow). Schemat
klasyfikacji PKD dostepny jest na stronie stat.gov.pl

Na podstawie wniosku CEIDG-1 i1 wybranego PKD Urzad Statystyczny nadaje numer
REGON. Jest to inaczej Rejestr Gospodarki Narodowej, ktory gromadzi informacje
o podmiotach gospodarczych w zakresie terytorialnym, wlasnosciowym, branzowym oraz
form prawnych. Jest najwazniejszym zrodtem tego typu danych w kraju, stad identyfikacja
firm poprzez REGON jest bardzo istotna oraz obowiazkowa.

Nalezy pamictaé, ze prowadzenie niektorych rodzajow dziatalno$ci wymaga podjecia
przez przedsigbiorce dodatkowych czynno$ci, np. wpisania si¢ do odpowiedniego
rejestru. Przykladowo otwarcie zaktadu fryzjerskiego nie podlega zadnym ograniczeniom,
a hurtowa sprzedaz wyrobow tytoniowych wymaga np. zgtoszenia jako podatnik podatku
akcyzowego.

Przedsiebiorca, ktory nie przewidziat wszystkich mozliwych zakreséw dziatania swojego
przedsigbiorstwa, nie bedzie mogt w tych obszarach prowadzi¢ dziatalnosci. Zawsze jednak
mozna dokona¢ nieodptatnie zmiany zakresu dziatalnosci poprzez aktualizacje danych we
wniosku CEIDG.

4. FORMY PRAWNE DZIALALNOSCI

Jezeli chodzi o prawne formy dziatalno$ci gospodarczej w Polsce mozna dokona¢ wyboru
sposrdd jednoosobowej dziatalno$ci gospodarczej, spotki cywilnej lub jednej ze spotek
osobowych lub kapitatowych. Niesie to ze soba skutki wlasnosciowe, podatkowe oraz
zwigzane z odpowiedzialnoscia za zobowigzania.

Jednoosobowa dzialalnos$é¢ gospodarcza

To najpopularniejsza i najprostsza forma prowadzenia dziatalnosci. Moze zatozy¢ ja kazda
petnoletnia osoba bez ograniczenia tego przywileju wytacznie do obywateli Polski. Prawo
to posiadaja réwniez m.in. obywatele Unii Europejskiej oraz Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

Jednoosobowa dzialalno$¢ oznacza, ze firma posiada jednego wlasciciela (moze on
zatrudnia¢ pracownikow). Nie posiada ona osobowos$ci prawnej, a wigc nie moze
by¢ podmiotem praw i obowiazkéw w stosunkach cywilnoprawnych czyli posiadaé
i dysponowa¢ swoim odrgbnym majatkiem, zacigga¢ zobowigzan i nabywaé praw na
wlasny rachunek ani samodzielnie wystepowac¢ przed sagdami i organami administracji.
Osoba fizyczna, ktora prowadzi taka dziatalnos¢ odpowiada w sposob wylaczny i bez
ograniczen calym swoim majatkiem za wszelkie zobowigzania swojej firmy. Kiedy wigc



obroty firmy znaczaco wzrosng, warto rozwazy¢ decyzje o wylaczeniu majatku osobistego
z odpowiedzialnosci za zobowigzania przedsigbiorstwa poprzez zmiang statusu firmy
w jedna ze spotek.

Spotka cywilna

Jest to forma popularna w sytuacji matych, rodzinnych interesow. Podstawa spotki jest
umowa cywilnoprawna, ktora okresla cel gospodarczy utworzenia spotki oraz reguluje m.in.
kwesti¢ udziatu w zyskach i stratach przedsi¢biorcow. Spotka taka nie posiada osobowosci
prawnej — za zobowigzania jej odpowiadaja solidarnie, stosownie do wniesionych
wkladow, wspolnicy. Warto wiec zaktadac ja wytacznie z osoba, ktora darzy si¢ zaufaniem.
Nie jest tez osobnym podmiotem gospodarczym i nie musi by¢ nigdzie rejestrowana. Jej
wspolnicy musza natomiast obowigzkowo figurowa¢ w Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG). Utworzenie spotki wigze si¢ z koniecznos$cia
optacenia podatku od czynnosci cywilnoprawnych (0,5 % od wktadow wniesionych przez
wspolnikoéw, w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy spotki).

Aby zarejestrowac spotke nalezy:

. uzyska¢ wpisu w CEIDG przez wspolnikéw bedacych osobami fizycznymi,

. zawrze¢ umowe spolki cywilnej (na pismie),

. zgtlosi¢ spotke do GUS i uzyskac¢ jej nt REGON,

. dokona¢ zgloszenia identyfikacyjnego do urzedu skarbowego i uzyska¢ NIP

spotki — konieczne jest ztozenie deklaracji oraz zaplata podatku od czynnosci
cywilnoprawnych (0,5% od wktadéw wniesionych do majatku spotki w terminie
14 dni) oraz ewentualne zgloszenie rejestracyjne do podatku VAT,

. dokona¢ zmiany wpisu w CEIDG przez wspolnikéw bedacych osobami fizycznymi
— uzupekhienie informacji o NIP i REGON spo6tki w terminie 7 dni;

Podobnie jak w przypadku jednoosobowej dziatalnosci, tak réwniez w przypadku spotki
cywilnej mozliwe jest zawieszenie wykonywania dzialalno$ci. Jest ono skuteczne pod
warunkiem jej zawieszenia przez wszystkich wspolnikow. Informacja widoczna w CEIDG
zostaje wprowadzona na skutek zawartego we wniosku oswiadczenia przedsicbiorcy
o dokonaniu zawieszenia. Pozostali wspdlnicy rowniez powinni dokona¢ takiej zmiany
wpisu, a spotka powinna uprzednio dokona¢ zgloszenia zawieszenia w GUS oraz do
wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego. Podobnych formalno$ci wymaga wznowienie
wykonywania dziatalno$ci w ramach umowy spoétki cywilne;.

Spétki prawa handlowego

Kodeks spotek handlowych podaje szes¢ rodzajow spotek handlowych. Naleza do
nich spotki osobowe (spotka jawna, spoélka partnerska, spotka komandytowa, spotka
komandytowo-akcyjna) oraz spéiki kapitatowe (spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia,
spotka akcyjna).

SPOLKA JAWNA

Najczesciej powstaje przez przeksztatcenie spotki cywilnej w momencie wzrostu skali
prowadzonego biznesu. Do jej zatozenia wymagany jest wpis do Krajowego Rejestru
Sadowego, co wiaze si¢ z dodatkowymi kosztami. Podstawowa rdéznica miedzy tymi
dwoma rodzajami spotek polega na tym, ze w przypadku spotki jawnej zobowigzania



spotki sa w pierwszej kolejnosci egzekwowane z majatku spotki, a dopiero po wyczerpaniu
si¢ tego zrodta — z majatku prywatnego wspolnikow. Podatek dochodowy obcigza w tym
przypadku nie spotke, a poszczegélnych jej wspolnikow.

SPOLKA PARTNERSKA

Ta forma zarezerwowana jest wylacznie dla oséb fizycznych wykonujacych wolne zawody
(m.in. aptekarze,adwokaci,architekci,doradcy podatkowi, lekarze weterynarii, pielggniarki,
thumacze przysiegli iin.). W spotkach tego typu istotna jest kwestia odpowiedzialnosci
wspolnikdéw - generalnie partnerzy nie ponoszg odpowiedzialno$ci za zobowigzania spotki
powstate w zwigzku z wykonywaniem przez pozostatych partneréw wolnego zawodu
w spoélce, jak tez za zobowigzania spotki bedace nastepstwem dziatan lub zaniechan
osOb zatrudnionych przez spotke na podstawie umowy o prace czy innego stosunku
prawnego (np. na umowe o dzieto, umowe zlecenia), ktore podlegaty kierownictwu innego
partnera przy §wiadczeniu ustug zwigzanych z przedmiotem dziatalnosci spotki. Ustawowe
ograniczenie odpowiedzialnosci za tzw. ,,bledy w sztuce” nie odnosi si¢ do pozostalych
zobowigzan spotki. Zatem kazdy ze wspdlnikow odpowiada rowniez majatkiem wlasnym
za zobowigzania nie zwigzane bezposrednio z wykonywaniem zawodu — np. oplaty za
reklame, kredyt na budowe siedziby. Duze naktady na dziatalno$¢ moga oznacza¢ spore
ryzyko.

SPOLKA KOMANDYTOWA

Moga ja zalozy¢ co najmniej dwie osoby fizyczne lub prawne. Jedni ze wspdlnikow
odpowiadajg za zobowigzania spotki catym swoim majatkiem (bez ograniczen) — sg to
komplementariusze, inni za§ wytacznie do kwoty wniesionego i okreslonego w umowie
wktadu — sg to komandytariusze. Komendytariuszami sg najczgsciej inwestorzy, z ktorymi
w spotke wchodzg osoby posiadajace ,,dobry pomyst” jednak nie dysponujace wlasciwym
kapitatem na zatozZenie i rozwoj dziatalnosci.

Ta forma spotki wymaga juz prowadzenia pelnej ksiggowosci. Kazdy ze wspolnikow
rozlicza si¢ z podatku dochodowego indywidualnie w zaleznosci od tego czy jest osobg
fizyczng czy prawna.

SPOLKA KOMANDYTOWO - AKCYINA

Ta forma dzialalnosci taczy w sobie cechy spotki osobowej oraz spotki akcyjnej.
Tutaj réwniez wystepuje komplemetariusz jako wspolnik aktywny i ponoszacy peina
odpowiedialno§¢ za zobowiazania spotki oraz akcjonariusz jako wspolnik (na ogot)
pasywny, ktorego rola jest przede wszystkim zapewnienie finansowania dziatalnos$ci.
Spotka taka musi mie¢ ustanowiony statut sporzadzony notarialnie oraz kapital zaktadowy
nie mniejszy niz 50 tys. zt. Dochody spoétki sa opodatkowane podatkiem CIT.

SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Forma polecana dla bizneséw wigkszych rozmiarow, bezpieczna dla finanséw osobistych.
Wspdlnicy jej ponosza odpowiedzialnos¢ w ograniczonym zakresie, bowiem wierzyciele
spotki moga dochodzi¢ swoich roszczen w zasadzie tylko z jej majatku, a wspolnicy
odpowiadaja do wysokosci wniesionych wkladow. Moze ja zatozyé nawet jedna osoba
fizyczna. Wymagane jest prowadzenie pelnej ksiegowosci. Nalezy zarejestrowaé ja
w Krajowym Rejestrze Sagdowym, umowe sporzadzi¢c w formie aktu notarialnego,
a minimalny wymagany kapital zaktadowy wynosi 5 tys. zt.
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SPOLKA AKCYINA

Spotke akcyjna, najbardziej skomplikowang forme dzialalno$ci, moze zawigzac jedna badz
wiecej 0sob. Minimalna wartos¢ kapitatu zaktadowego wynosi 100 tys. zt a podzielony jest
on na akcje bedace papierami warto§ciowymi podlegajacymi obiegowi. Akcjonariusze nie
odpowiadaja majatkiem wlasnym za zobowigzania spotki.

5. EWIDENCJA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Wszelkie czynnosci zwigzane z rejestrem CEIDG sa bezptatne. Z faktu figurowania
w rejestrze przedsigbiorcow nie sg pobierane zadne oplaty. Minister Gospodarki, urzad
skarbowy ani inny organ administracji nigdy nie zadaja od przedsi¢biorcy dokonania
przelewu z tytulu wpisu (lub jego zmiany) do CEIDG. Informacje zachgcajace do
dokonywania wplaty zwiazanej z rejestracja dziatalnosci gospodarczej osoby fizycznej
w Polsce sg nielegalne.

Rejestracja dzialalnosci gospodarczej

Osoby fizyczne moga podejmowac dziatalnos¢ gospodarcza po dokonaniu zgloszenia do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).

Aby zarejestrowa¢ dziatalno$¢ gospodarcza jako osoba fizyczna nalezy wybra¢ jeden
z trybow postepowania:

« zalogowaniesi¢do CEIDG, wypetnienie wnioskuon-lineiztozenie goelektronicznie
(dotyczy 0s6b posiadajacych podpis elektroniczny z kwalifikowanym certyfikatem
lub nieodptatny profil zaufany na platformie ePUAP);

« bez logowania si¢ do CEIDG, przygotowanie wniosku on-line i podpisanie go
w dowolnej gminie wciagu 7 dni od daty wypelienia wniosku w celu
potwierdzenia tozsamosci; urzednik odnajduje go w bazie CEIDG, drukuje
i przedktada wnioskodawcy do podpisania; dniem ztozenia wniosku jest dzien,
w ktérym wnioskodawca podpisat wniosek papierowy w urzedzie gminy;

« pobranie i ztozenie wniosku papierowego w gminie. Urzad Miasta przeksztalca go
na wniosek elektroniczny;

e przestanie wniosku listem poleconym do wybranej gminy. Podpis musi by¢
notarialnie potwierdzony.

Przed wypetnianiem wniosku CEIDG-1 warto zapoznaé si¢ z jego zawarto$cig oraz
instrukcjg wypehiania, przygotowac niezbgdne dane takie jak PESEL, NIP, adresy oraz
dokona¢ wyboru planowanej dziatalnosci gospodarczej, formy opodatkowania i formy
prawnej dziatalnosci.

Zawieszenie dzialalnosci

Przedsigbiorca niezatrudniajacy pracownikow ma prawo zawiesi¢ dzialalnos¢ na okres
od 30 dni do 24 miesi¢cy, a w przypadku sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem,
w okreslonych warunkach, do 3 lub do 6 lat. Co wazne, osoby przebywajace na urlopie
macierzynskim lub wychowawczym sa w dalszym ciagu pracownikami.

Data rozpoczecia zawieszenia dziatalnosci gospodarczej nie moze byé wcezesniejsza niz
dzien ztozenia (podpisania) wniosku. Jezeli przedsiebiorca nie wznowi dziatalno$ci przed
uplywem okresu 24 miesigcy, wpis zostanie wykreslony z urzgdu.



Przedsiebiorca wykonujacy dziatalno$¢ gospodarcza w réznych formach prawnych moze
zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w jednej z tych form. Nalezy pamigtac
ze jesli dziatalnos¢ jest wykonywana w formie spotki cywilnej zawieszenie wykonywania
dziatalnos$ci gospodarczej jest skuteczne tylko pod warunkiem zawieszenia jej przez
wszystkich wspdlnikow.

Korzysci i obowiazki w okresie zawieszenia dziatalnos$ci.
Rozwiazanie to jest korzystne dla przedsigbiorcow, gltdéwnie z uwagi na mozliwosé

skorzystania z ulg finansowych i udogodnien podatkowych. Pierwsza znich to brak
koniecznos$ci optacania sktadek ubezpieczeniowych z racji wyrejestrowania z ZUS.
Ponadto nie sa optacane zaliczki na poczet podatku dochodowego oraz, co do zasady, nie
ma obowigzku sktadania deklaracji VAT.

Nalezy jednak pamigtac o fakcie utraty prawa do §wiadczen zdrowotnych 30 dni od zaptaty
ostatniej sktadki ubezpieczenia zdrowotnego (jest mozliwos¢ optacania tych sktadek
dobrowolnie). Dodatkowo okres zawieszenia nie jest liczony do lat pracy uprawniajacych
do emerytury.

W okresie zawieszenia wykonywania dzialalno$ci gospodarczej przedsigbiorca:

« ma prawo wykonywaé¢ wszelkie czynnosci niezbedne do zachowania lub
zabezpieczenia zrodta przychodow;

ma prawo przyjmowac naleznosci lub obowigzek regulowa¢ zobowigzania,
powstate przed data zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej;

« ma prawo zbywac wilasne srodki trwate i wyposazenie;

« ma prawo lub obowiazek uczestniczy¢ w postepowaniach sadowych,
postepowaniach podatkowych i administracyjnych zwigzanych z dziatalnoscia
gospodarcza wykonywana przed zawieszeniem wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

« wykonuje wszelkie obowigzki nakazane przepisami prawa;

« ma prawo osiaga¢ przychody finansowe, takze z dziatalnosci prowadzonej przed
zawieszeniem wykonywania dziatalno$ci gospodarczej;

« moze zosta¢ poddany kontroli na zasadach przewidzianych dla przedsigbiorcow
wykonujacych dziatalnos¢ gospodarcza;

« nie musi zamyka¢ ksigg handlowych i podatkowych oraz likwidowa¢ innych
atrybutow zwiazanych z dzialalnos$cig gospodarcza (np. prowadzenie konta
firmowego).

W okresie zawieszenia nie mozna wigc osigga¢ przychodow z tytulu dziatalnosci
gospodarczej, ani wykonywac na podstawie umow zlecenia czy dzieto tych ustug, ktore
wchodzity w zakres zawieszonej dziatalnos$ci.

Szczegotowe informacje dotyczace procedury zawieszania dziatalnosci gospodarczej
dostepne sa nastronie ceidg.gov.pl oraz w ,Poradniku zawieszenie dziatalnosci
gospodarczej” na portalu biznes.gov.pl.
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Wznowienie dzialalnosci

Przedsiebiorca, ktory decyduje sie na wznowienie dziatalno$ci, powinien ztozy¢ wniosek
o wznowienie dziatalnos$ci. Przedsigbiorcy, ktorzy nie ztoza takiego wniosku, moga zostac
wykresleni z ewidencji. Nawet jezeli w zlozonym wniosku o zawieszenie przedsigbiorca
podat przewidywana dat¢ wznowienia, to konieczne jest ztozenie wniosku o wznowienie.

O wznowieniu dziatalno$ci gospodarczej informuje si¢ organ ewidencyjny na formularzu
CEIDG-1. Mozna zlozy¢ go osobiscie, przez pelnomocnika, poczte (za notarialnym
poswiadczeniem podpisu) lub elektronicznie. Urzad Miasta przesyta taka informacje
automatycznie do US, ZUS i GUS, jednak to na przedsigbiorcy cigzy obowiazek
poinformowania tych urzedéw o zaistniatych zmianach, bowiem wznowienie dziatalnosci
powoduje przywrdcenie stanu sprzed zawieszenia.

Nalezy pamigtac o nastepujacych kwestiach:

« jezeli dziatalno$¢ wznawiamy w trakcie miesiaca, to sktadki spoleczne ptacimy
proporcjonalne za okres dzialania firmy, natomiast sktadke na ubezpieczenie
zdrowotne ptacimy w petnej wysokosci;

+ w okresie zawieszenia dzialalno$ci przedsigbiorca zwolniony jest z obowiazku
wnoszenia zaliczek na podatek dochodowy; jezeli jednak w tym okresie powstat
przychdd, to odpowiednia zaliczke nalezy wnie$¢ po wznowieniu;

« jezeli podatnik w okresie zawieszenia dziatalnosci nie sktadat deklaracji VAT
pomimo ponoszenia kosztoéw statych majacych zwiazek z wykonywaniem
czynnosci opodatkowanych, to wowczas powinien ztozy¢ deklaracje VAT po
wznowieniu dziatalno$ci; beda to jednak deklaracje zlozone po terminie — w tej
sytuacji zaleca si¢ ztozenie pisma o popelnieniu czynu zabronionego (tzw. ,,czynny
zal”).

Zmiana wpisu w CEIDG.

Whiosek o zmiane danych w rejestrze przedsiebiorcéw nalezy zlozy¢ w ciagu 7 dni od
dnia zmiany danych. Zgloszenia zmiany dokonuje si¢ na formularzu CEIDG-1 droga
elektroniczng, osobiscie lub za posrednictwem osoby upowaznionej lub poczty (listem
poleconym, z podpisem poswiadczonym notarialnie).

Wykreslenie dzialalno$ci

Wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej CEIDG podlega wykresleniu w przypadku
trwalego zaprzestania wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Fakt ten nalezy zglosi¢
organowiewidencyjnemuw terminie 7 dni. W tym celunalezy ztozy¢ wniosek o wykres$lenie
wpisu w ewidencji dziatalno$ci gospodarczej na formularzu CEIDG-1.
Whiosek CEIDG-1 moze by¢ ztozony:

1. osobiscie w najblizszym urze¢dzie gminy/miasta,

2. drogg elektroniczng na stronie internetowej CEIDG,

3. listem poleconym do urzedu gminy/miasta pod warunkiem opatrzenia go

wlasnorecznym podpisem wnioskodawcy pos§wiadczonym przez notariusza,
4. w najblizszym urzgdzie gminy/miasta przez pelnomocnika.




6. WYBOR FORMY OPODATKOWANIA

O formie opodatkowania nalezy zdecydowac¢ jeszcze przed zarejestrowaniem dziatalno$ci
w CEIDG. Generalnie do wyboru sg cztery opcje (cho¢ nie wszystkie sg dostepne dla
kazdej formy dziatalno$ci):
« opodatkowanie na zasadach ogdlnych,
»  podatek liniowy,
»  zryczattowane formy opodatkowania:
* ryczalt od przychodow ewidencjonowanych (tzw. ryczatt),
* karta podatkowa.

Wybor formy opodatkowania przektada si¢ nie tylko na wysoko$¢ podatku, ale rowniez na
rodzaj prowadzonej ewidencji ksiegowej, a decyzja o wyborze formy rozliczenia powinna
zapas¢ w oparciu o nastepujace wskazniki:

« rodzaj dziatalnosci,

e rozmiar dzialalnoSci,

+  wysoko$¢ spodziewanych przychoddw i kosztow.

Co wazne, zmiana formy opodatkowania w ciggu roku podatkowego nie jest mozliwa.
Podstawowa formg opodatkowania kazdego przedsigbiorcy jest skala podatkowa. Jezeli
podatnik nie postanowi we wniosku CEIDG-1 inaczej lub tez nie zlozy stosownego
oswiadczenia o wyborze innej formy, woéwczas zmiany bedzie mogt dokonaé¢ dopiero
w nastepnym roku podatkowym.

Wybor formy opodatkowania jest mozliwy:
+ do 20 stycznia roku podatkowego Iub
» do dnia zlozenia wniosku o wpis do CEIDG, w przypadku rejestrowania nowej
dziatalnos$ci
»  przed rozpoczgciem dziatalno$ci w przypadku karty podatkowej lub
+ do dnia uzyskania pierwszego przychodu, jezeli wyboru formy opodatkowania nie
dokonano we wniosku o wpis do ewidencji.
Wypetniajac wniosek CEIDG-1 nalezy wybra¢ ponadto forme zaptaty zaliczek na

podatek:
«  miesigczng,
»  kwartalna,

* W sposob uproszczony.
Ostatniego sposobu nie moga wybra¢ przedsi¢biorcy, ktorzy zatozyli dopiero dziatalnos¢
oraz ci, ktorzy przez ostatnie dwa, trzy lata wykazywali strate lub nie osiggneli dochodu
umozliwiajacego zaplate podatku. Jest tak dlatego, gdyz w tej formie podatek odprowadza
si¢ w comiesi¢cznych zaliczkach w wysokosci 1/12 dochodéw uzyskiwanych dwa lub
trzy lata wstecz. Jest to mozliwe zaréwno przy zastosowaniu skali ogolnej jak i podatku
liniowego.

Podatek na zasadach ogoélnych

Podatek na zasadach ogdlnych jest podstawowa formga rozliczenia stosowang z zatozenia
w odniesieniu do wszystkich przedsigbiorcow rozpoczynajacych dziatalno$¢ gospodarczg.
Brak w ustawowym terminie wniosku lub o$wiadczenia o zastosowaniu innej formy
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opodatkowania oznacza, ze przedsigbiorca bedzie musiat rozlicza¢ si¢ wiasnie wedtug
zasad ogolnych.

Podatek PIT placi si¢ od rzeczywiscie osiagnigtego dochodu pomniejszonego o kwote
wolng od podatku. Stosowane w tym przypadku sg dwie stawki podatku: 18% i 32% - jest
to progresywna skala podatkowa. Wyzsza stawka stosowana jest, gdy dochody podatnika
przekrocza kwote 85 528 zt (w 2015r.). Dochod do wysokosci 3091 zt (w 2015r.) nie
podlega opodatkowaniu, jednak nawet w tym przypadku konieczne jest ztozenie rocznej
deklaracji.

Podatek dochodowy nalezy rozlicza¢ na biezaco odprowadzajac w ciagu roku zaliczki
— miesiecznie lub kwartalnie, obliczane w odniesieniu do dochodéw uzyskiwanych na
biezaco w danych miesigcach. Dochod przedsiebiorstwa obliczany jest na podstawie
prowadzonej ewidencji ksiegowej w postaci ksiegi przychodoéw i rozchodow, jako réznica
miedzy przychodem z dzialalno$ci a kosztami uzyskania przychodow.

Rozliczanie podatku na zasadach ogélnych wigze si¢ z okreslonymi korzys$ciami — gtowna
jest mozliwos¢ korzystania z rozmaitych ulg i odliczen. Mozna réwniez rozliczac sie¢
wspolnie z matzonkiem lub korzysta¢ z przywileju rozliczen dedykowanych dla osob
samotnie wychowujacych dzieci.

Wada tej formy rozliczenia jest zdecydowanie wysoki drugi préog podatkowy oraz
koniecznos$¢ prowadzenia $cisle okreslonej ewidencji ksiegowe;.

Stawka 19% - podatek liniowy

Mozliwo$¢ rozliczania si¢ wedlug stawki 19 % posiadaja wylacznie przedsigbiorcy
prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza lub prowadzacy dziaty specjalne produkcji rolne;.
Niestety nie mozna w tej opcji skorzystac z przewidzianych dla opodatkowania za pomoca
skali podatkowej ulg i zwolnien ani rozlicza¢ si¢ wspolnie z matzonkiem badz samotnie
wychowywanym dzieckiem.

W sytuacji gdy podatnik uzyskuje przychody z tytutu §wiadczenia ustug na rzecz bytego
lub obecnego pracodawcy odpowiadajace czynnosciom, ktdre on sam lub co najmniej jeden
ze wspolnikoéw wykonywat lub wykonuje w roku podatkowym - w ramach stosunku pracy
lub spotdzielczego stosunku pracy — traci on prawo do opodatkowania wedlug stawki 19
% 1 zobowigzany jest do wptacania zaliczek od dochodu osiggnigtego od poczatku roku
obliczonych przy zastosowaniu skali podatkowej. Jesli obliczone w ten sposob zaliczki
beda wigksze od zaliczek zaptaconych, podatnik zobowiazany jest rowniez do zaptacenia
odsetek za zwloke.

Skorzystanie z wigkszosci ulg mozliwe jest wylacznie, jezeli przedsigbiorca uzyskuje
réowniez dochdd z innych zrodet (na przyktad ze stosunku pracy), jednak ciaggle nie daje to
prawa do wspolnego rozliczania sie,

Przedsigbiorca rozliczajacy si¢ wedtug stawki 19% ma obowiazek obliczania miesigcznych
zaliczek na poczet podatku lub co kwartat, jezeli jest tzw. matym podatnikiem (rozpoczyna
dziatalnos¢ lub przychody ze sprzedazy razem z VAT nie przekraczajg w jednym roku
1 mln 200 tys. Euro).



Karta podatkowa

Przepisy dotyczace tej formy opodatkowania reguluje Ustawa z dnia 20.11.1998r.
o zryczattowanym podatku dochodowym od niektorych przychodéw osiaganych przez
osoby fizyczne . Wybdr karty podatkowej przystuguje przedsigbiorcom prowadzacym

matych

rozmiarOw pozarolniczg dziatalno§¢ gospodarczg (ich zakres wymieniajg

odpowiednie tabele w zalacznikach ustawy):

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

10)
11)

ustugowa lub wytwoérczo-usthugowa,

ustugowa w zakresie handlu detalicznego ZzywnoS$cig, napojami, wyrobami
tytoniowymi oraz kwiatami, z wyjatkiem napojow o zawartosci alkoholu
powyzej 1,5%,

ustugowg w zakresie handlu detalicznego artykulami niezywnosciowymi -
z wyjatkiemhandlupaliwamisilnikowymi, $rodkamitransportusamochodowego,
czesciami i akcesoriami do pojazdow mechanicznych, ciggnikami rolniczymi
i motocyklami oraz z wyjatkiem handlu artykutami niezywno$ciowymi objetego
koncesjonowaniem,

gastronomiczng - jezeli nie jest prowadzona sprzedaz napojow o zawartosci
alkoholu powyzej 1,5%,

w zakresie ustug transportowych wykonywanych przy uzyciu jednego pojazdu,
w zakresie ustug rozrywkowych,

w zakresie sprzedazy positkow domowych w mieszkaniach, jezeli nie jest
prowadzona sprzedaz napojow o zawartosci alkoholu powyzej 1,5%

w wolnych zawodach, polegajaca na $wiadczeniu ustug w zakresie ochrony
zdrowia ludzkiego

w wolnych zawodach, polegajaca na $wiadczeniu przez lekarzy weterynarii
ustug weterynaryjnych, w tym rowniez sprzedaz preparatoéw weterynaryjnych
(PKWiU ex 21.10.51.0, ex 21.20.13.0, ex 21.20.21.0 oraz ex 21.20.23.0),
w zwigzku ze $wiadczonymi ustugami,

w zakresie opieki domowej nad dzie¢mi i osobami chorymi,

w zakresie ustug edukacyjnych, polegajaca na udzielaniu lekcji na godziny.

Poza warunkiem prowadzenia okreslonej w ustawie dzialalno$ci natozone sg jeszcze inne
ograniczenia, m.in.:

podatnicy przy prowadzeniu dziatalno$ci nie korzystaja z ustug osob
niezatrudnionych przez siebie na podstawie umowy o prace oraz z uslug innych
przedsigbiorstw i zaktadow, chyba ze chodzi o ustugi specjalistyczne,

podatnicy nie prowadza, poza jednym z rodzajéw dzialalno$ci wymienionej
w art. 23, innej pozarolniczej dziatalnosci gospodarcze;,

matzonek podatnika nie prowadzi dziatalno$ci w tym samym zakresie,

podatnicy nie wytwarzaja wyrobow opodatkowanych, na podstawie odrgbnych
przepisow, podatkiem akcyzowym,

pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza zgtoszona we wniosku o zastosowanie karty
podatkowej, nie jest prowadzona poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

Podatnicy prowadzacy dziatalno$¢ okreslona w ustawie moga by¢ opodatkowani w formie
karty podatkowej rowniez wtedy, gdy dzialalno$¢ ta jest prowadzona w formie spotki
cywilnej, pod warunkiem, ze laczna liczba wspolnikow oraz zatrudnionych pracownikoéw
nie przekracza stanu zatrudnienia okreslonego w tabeli.
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Jest to najprostsza forma opodatkowania i posiada wielu zwolennikow z uwagi na fakt, ze
nie ma tutaj wymogu prowadzenia ksiag, sktadania zeznan podatkowych oraz wptacania
zaliczek na podatek dochodowy. Na zadanie klienta nalezy jednak wystawia¢ rachunki
i faktury jako dowod sprzedazy wyrobu lub wykonania ustugi i przechowywac je przez
5 nastgpnych lat podatkowych.

Aby skorzystac z tej formy konieczne jest ztozenie deklaracji PIT-16 przed rozpoczgciem
dziatalnosci gospodarczej albo dotaczenie jej do wniosku o wpis do CEIDG. Jesli
dokonywana jest zmiana formy opodatkowania wniosek o zastosowanie karty nalezy
ztozy¢ do dnia 20 stycznia roku podatkowego.

Stawki podatku okreslane sa kwotowo i uzaleznione sa m.in. od rodzaju i zakresu
prowadzonej dziatalno$ci, liczby zatrudnionych pracownikéw, liczby mieszkancow
miejscowosci, w ktorej prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza. Wptat nalezy dokonywac
co miesiagc — do 7 dnia kazdego miesigca za miesigc ubiegty, a za grudzien do 28 grudnia
roku podatkowego.

Naczelnik urzedu skarbowego moze w okreslonych sytuacjach (np. gdy podatnik prowadzi
niezgodnie ze stanem faktycznym ewidencj¢ zatrudnienia badz nie prowadzi tej ewidencji)
stwierdzi¢ wygasnigcie decyzji o nadaniu karty podatkowej. Wowczas przedsiebiorcy
obowigzani sg placi¢ podatek dochodowy na ogdlnych zasadach za caly rok podatkowy,
a od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym zostata dorgczona
decyzja stwierdzajaca wygasniecie decyzji ustalajacej wysokos$¢ podatku dochodowego
w formie karty podatkowej, powstaje obowiagzek zatozenia wlasciwych ksiag.

Ryczalt od przychodow ewidencjonowanych

Opodatkowaniu ryczaltem od przychodow ewidencjonowanych podlegaja przychody oséb
fizycznych z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej, w tym rowniez, gdy dzialalnosé
ta jest prowadzona w formie spotki cywilnej osob fizycznych lub spotki jawnej osob
fizycznych. Opodatkowaniu tym podatkiem podlegajg rowniez otrzymane lub postawione
do dyspozycji podatnika w roku kalendarzowym pieniagdze i warto$ci pieni¢zne oraz
warto$¢ otrzymanych §wiadczen w naturze i innych nieodplatnych $wiadczen z tytutu
umowy najmu, podnajmu, dzierzawy, poddzierzawy lub innych umoéw o podobnym
charakterze.

Forme t¢ moga wybrac¢ podatnicy, ktoérzy rozpoczng prowadzenie dziatalnosci, a jesli ja juz
prowadzili w poprzednim roku, jezeli uzyskali przychody w wysokosci nieprzekraczajacej
rownowartosci 150.000 euro. Zobowiazani s3 oni do prowadzenia ewidencji przychodoéw
odrebnie za kazdy rok podatkowy, do prowadzenia ewidencji wyposazenia, a takze wykazu
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Nie mogg z tej formy skorzysta¢ podatnicy osiagajacy przychody m.in. z tytuhu:
« prowadzenia aptek,
« dzialalno$ci w zakresie kupna i sprzedazy wartos$ci dewizowych,
« udzielania pozyczek pod zastaw,
« wykonywania osobiscie wolnych zawodow innych niz lekarz, lekarz stomatolog,



lekarz weterynarii, felczer, technik dentystyczny, potozna, pielegniarka, thumacz
oraz nauczyciel (udzielanie korepetycji),
« $wiadczenia ustug wymienionych w zatgczniku nr 2 do Ustawy o zryczattowanym
podatku dochodowym od niektorych przychodow osiaganych przez osoby fizyczne
o dzialalnosci w zakresie handlu czesciami 1 akcesoriami do pojazdow
mechanicznych.

Wykluczeni sg réwniez podatnicy optacajacy karte podatkowa, korzystajacy z okresowego
zwolnienia od podatku dochodowego, wytwarzajacy wyroby opodatkowane podatkiem
akcyzowym oraz wykonujacy w ramach dzialalno$ci te same czynnos$ci wobec bytego
pracodawcy, co na etacie w ciggu poprzednich dwoch lat. Ryczalttowcy nie majg prawa do
ulgi prorodzinnej ani wspdlnego rozliczania z matzonkiem. Moga jednak odlicza¢ ulgi na
leki, na internet czy tez ulge na darowizny.

Podatek w tej formie ptaci si¢ od przychodu, tak wigc bez znaczenia s3 w tym momencie
koszty uzyskania przychodu. Stawka zalezy od rodzaju dziatalnosci:
« 20% przychodow osigganych w zakresie wolnych zawodow,
*  17% przychodow ze $wiadczenia niektérych ustug niematerialnych m.in.
posrednictwa w handlu hurtowym, hoteli, wynajmu samochodéw osobowych,
+  8,5% od przychodow m.in. z dziatalnosci ustugowej, w tym od przychodow
z dziatalnosci gastronomicznej w zakresie sprzedazy napojow o zawarto$ci
alkoholu powyzej 1,5%; od przychodéw z tytulu umowy najmu, podnajmu,
dzierzawy, poddzierzawy lub innych uméw o podobnym charakterze,
*  5,5% od przychodow m.in. z dziatalnosci wytworczej, robot budowlanych,
*  3,0% od przychodow m.in. z dziatalnosci ustugowej w zakresie handlu oraz
z dziatalno$ci gastronomicznej, z wyjatkiem przychodoéw ze sprzedazy napojow
o zawartosci powyzej 1,5% alkoholu, z odsetek od $rodkéw na rachunkach
bankowych utrzymywanych w zwigzku 2z wykonywang dziatalnoScia
gospodarcza.

Jezeli podatnik ryczaltem rozlicza tylko przychody z tytutu najmu lub wowczas inne
przychody, na przyktad z tytulu pracy etatowej, moze rozliczac si¢ z matzonkiem i stosowac
ulge prorodzinng.

Podatek ptatny jest co miesiac w terminie do 20 dnia nastepnego miesigca, a za miesiac
grudzien — w terminie ztozenia zeznania. Mozliwe jest rowniez optacanie podatku
kwartalnie, pod warunkiem, ze przychody z dziatalnosci prowadzonej samodzielnie
albo przychody spotki, w roku poprzedzajacym rok podatkowy, nie przekroczyty kwoty
stanowigcej rownowartos¢ 25 000 euro — o zamiarze optacania ryczaltu co kwartat nalezy
powiadomi¢ naczelnika urzedu skarbowego do dnia 20 stycznia roku podatkowego.
Zeznanie roczne nalezy ztozy¢ do konca stycznia.

7. PODATEK VAT

Podatek od towarow i ushug (VAT) jest powszechnym podatkiem obcigzajagcym tzw.
warto$¢ dodang poszczegdlnych dobr na kazdym etapie produkcji i dystrybucji i jednym
z gtownych zroédet dochodow panstwa. Generalna zasada jest, ze calg warto$cia podatku
obcigzony jest finalny nabywca danej ustugi lub dobra - poszczegdlni posrednicy ptaca
podatek wylacznie od wartosci dodanej (marzy) przy sprzedazy nastgpnej osobie.
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Podstawowe kwestie reguluja:
«  przepisy prawa UE —Dyrektywa 2006/112/WE Rady z dnia 28 listopada 2006 .
w sprawie wspolnego systemu podatku od wartosci dodanej (Dz. Urz. UE L 347,
z 11.12.2006, str. 1, z pdzn. zm.),
« Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t.j. z 2011 r. Dz. U.
Nr 177, poz. 1054, z p6zn. zm.).

Podatnikami podatku VAT s3 podmioty samodzielnie wykonujace dziatalno$¢ gospodarcza.
Za dziatalnos$¢ gospodarcza dla celow VAT uwaza si¢ wszelka dziatalno§¢ producentow,
handlowcow lub ustugodawcow, w tym podmiotéw pozyskujacych zasoby naturalne oraz
rolnikow, a takze dziatalno$¢ osob wykonujacych wolne zawody. Dziatalnos¢ gospodarcza
obejmuje w szczegdlnosci czynnosci polegajace na wykorzystywaniu towarow lub warto$ci
niematerialnych iprawnych w sposob ciagly dla celow zarobkowych. W niektorych
sytuacjach podatnikami moga by¢ réwniez ustugobiorcy oraz podmioty nabywajace
towary.

Przepisy o podatku od towarow i ustug stosuje si¢ do nastgpujacych czynnosci
wykonywanych na terytorium Polski:

« odptatnej dostawy towardw,

« odptatnego swiadczenia ustug,

« eksportu i importu towarow,

«  wewnatrzwspolnotowej dostawy towardw (przeniesienie prawa do rozporzadzania
towarem jak witasciciel, w wyniku ktérego dochodzi do wywozu towaru z Polski
do innego kraju cztonkowskiego UE,

«  wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow (przeniesienie prawa do rozporzadzania
towarem jak wlasciciel, jezeli towar w zwigzku z takg dostawa jest transportowany
z innego panstwa cztonkowskiego UE na terytorium Polski; stosuje si¢
opodatkowanie stawka podatkowa wtasciwg dla dostawy takiego samego towaru
w kraju).

Podatek naliczony przedsigbiorca ptaci w chwili zakupu, natomiast podatek nalezny
dotyczy sprzedazy - przedsigbiorca, sprzedajac swoje towary lub ustugi musi odprowadzic¢
do urzgdu odpowiednia kwot¢ VAT-u (liczong wedlug wilasciwej stawki) — podatek ten
,.halezy si¢” Skarbowi Panstwa. Wysokos$¢ podatku to ré6znica migdzy wysokoscig podatku
naleznego a podatku naliczonego. W zaleznosci od wysokos$ci tych kwot rozrdzniamy
nastepujace przypadki
e p. nalezny > p. naliczony — zobowigzanie wobec US, wptata nadwyzki do
urzedu,
¢ p. nalezny = p. naliczony — brak zobowiazania i naleznosci,
e p.nalezny <p. naliczony —nalezno$¢ US wobec przedsigbiorcy, ktora przenoszona
jest na nastepny okres, o ile przedsiebiorca nie wystapi o zwrot.



Aktualne stawki (2015 r.) ksztattuja si¢ nastepujaco:

«  23% - stawka podstawowa stosowana przy sprzedazy na terenie kraju oraz przy
wewnatrzwspolnotowej dostawie towarow i eksporcie,

« 8% 1 5% - stawki obnizone, stosowane w transakcjach na terenie kraju oraz przy
wewnatrzwspolnotowej dostawie towardow i eksporcie towarow,

« 7% - stawka zryczattowanego zwrotu podatku (w przypadku zwrotu rolnikom
ryczaltowym kwoty podatku VAT przy sprzedazy produktéw rolnych podatnikom
VAT) ,

« 4% - stawka ryczattu dla $wiadczacych ustugi taksdwek osobowych,

« 0% - stosowana do dostaw towarow w wewnatrzwspolnotowej dostawie towarow
oraz eksporcie towarow, w ograniczonym zakresie takze do towarow i ustug
w obrocie krajowym; ma ona charakter zwolnienia od podatku z prawem odliczenia
podatku naliczonego.

Zwolnienie podmiotowe z podatku VAT przystuguje startujacym przedsigbiorcom oraz
firmom, ktérych warto$¢ sprzedazy w poprzednim roku podatkowym nie przekroczyta
facznie kwoty 150 000 zt. W odniesieniu do rozpoczynajacych dzialalno$¢ — wartos¢
sprzedazy ustala si¢ w proporcji do okresu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w roku
podatkowym. Przekroczenie kwoty limitu ustala si¢ od czynnosci, ktora przekroczono te
kwotg.
Brak konieczno$ci rozliczania tego podatku oznacza brak mozliwosci odliczenia VAT
naliczonego. Ze zwolnienia podmiotowego mozna zrezygnowaé i rozlicza¢ VAT na
zasadach ogdlnych.
Ze zwolnienia podmiotowego nie mogg korzysta¢ podatnicy:

« sprzedajacy: wyroby z metali szlachetnych lub z udziatem tych metali, niektore

wyroby akcyzowe,
« S$wiadczacy ushlugi: prawnicze, w zakresie doradztwa 1 rzeczoznawstwa,
jubilerskie,

« zwolnienia nie stosuje si¢ takze do importu towardéw i ustug.
Zwolnienie moze by¢ korzystne, jezeli sprzedaz dokonywana jest bezposrednio na rzecz
0sob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, badz innych podatnikow
zwolnionych od tego podatku. Jezeli jednak kontrahenci to w gtéwnej mierze podatnicy
rozliczajacy VAT warto rozwazy¢ decyzj¢ o byciu czynnym podatnikiem VAT.
Przedsiebiorca zwolniony z VAT zobowiazany jest do prowadzenia dziennej ewidencji
sprzedazy rejestrowanej za dany dzien.

TERMINY PLATNOSCI

Deklaracje dotyczace podatku VAT sktada si¢ w terminie do 25 dnia miesigca nast¢pujacego
po miesigcu, za ktory sktadana jest deklaracja. W tym terminie nalezy rowniez dokona¢
wplaty podatku. W przypadku rozliczenia kwartalnego wptaty nalezy dokona¢ do 25 dnia
nastgpujacego po kwartale, ktorego dotyczy. Z kwartalnego rozliczenia podatku moze
skorzysta¢ tzw. maly podatnik (podatnik, u ktorego warto$¢ sprzedazy wraz z kwota
podatku nie przekroczyta w poprzednim roku podatkowym wyrazonej w ztotych kwoty
odpowiadajacej rownowartosci 1 200 000 euro.
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Wszelkie dodatkowe informacje zwigzane z podatkiem VAT, jak rowniez wzory formularzy
podatkowych oraz przepisy prawa zwigzane z tym podatkiem znajdziemy na stronie
internetowej Ministerstwa Finansow mofnet.gov.pl.

8. KSIEGOWOSC

Ztozono$¢ zagadnien podatkowych, nieustanne zmiany w przepisach oraz problemy
z wlasciwg ich interpretacja powoduja, ze samodzielne prowadzenie ksigg nie jest w Polsce
prostym zadaniem. Dlatego tez kwestig, czy jesteSmy w stanie zrobi¢ to samodzielnie, czy
tez bezpieczniej byloby powierzy¢ zadanie specjalistom, nalezy rozwazy¢ juz na etapie
planowania dziatalnosci.

Jest kilka kryteriow ktore powinny zdecydowa¢ o wyborze wlasciwego biura
rachunkowego:

« kompetencje biura — czy biuro posiada certyfikat Ministerstwa Finansow, czy
jest czlonkiem Stowarzyszenia Ksiggowych w Polsce lub Centrum Informacji
Ksiggowej — daje to gwarancje, ze ksiggowy legitymuje si¢ odpowiednig wiedza
oraz do$wiadczeniem; organizacje ksiggowych bardzo dbajg o poziom ustug osob
w nich zrzeszonych, narzucajac wysokie standardy dziatalnosci,

- zakres ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej (OC) — im wyzsza suma
ubezpieczenia 1 jego zakres, tym wigksze szanse na rekompensat¢ za szkody
powstate z winy ksiggowego,

« dostgpnos¢ — czy mozna liczy¢ na kontakt z ksiggowych w niestandardowych
godzinach, czy jest mozliwos$¢ dostarczania dokumentow w formie elektroniczne;j;
czy biuro potozone jest blisko firmy — co wptywa na wygodg i oszczgdnos$¢ czasu
zwigzane z dostarczaniem dokumentow ksiggowych,

« doswiadczenie biura w branzy w jakiej dziala przedsigbiorca — czasami moga
mie¢ zastosowanie specyficzne przepisy ksiegowo-podatkowe, co moze rodzic
problemy i naraza¢ na dodatkowe wyjasnienia w urzedzie skarbowym,

« opinia o biurze / referencje — zadowolenie dotychczasowych klientow biura,

« cena ustugi — niska cena to czesto koniecznos$¢ doptacania za dodatkowa fakture,
poradgitp., albo sygnal, Ze firmanie posiada ubezpieczenia, nie podnosi kwalifikacji
itp.

Nalezy bezwzglednie sprawdzi¢ legalno$¢ dziatania biura — to niejednokrotnie zapewnia
cenny spokdj i pozwala skupi¢ si¢ na prowadzeniu dziatalnosci.

9. RACHUNEK W BANKU - OSOBISTY CZY FIRMOWY?

Ustawa o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej, w artykule 22 méowi, ze ,,dokonywanie lub
przyjmowanie ptatnosci zwigzanych z wykonywang dziatalno$ciag gospodarcza nastgpuje
za posrednictwem rachunku bankowego przedsiebiorcy w kazdym przypadku, gdy:

1) strong transakcji, z ktorej wynika platnos$c¢, jest inny przedsigbiorca oraz

2) jednorazowa warto$¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnoscei,

przekracza rownowartos¢ 15 000 euro”.

Wedhug ordynacji podatkowej natomiast podatki powinny by¢ optacane w formie polecenia
przelewu. Podobne regulacje mozna znalez¢ w rozmaitych przepisach, jednak Zzaden nie
naktada jednoznacznie obowigzku posiadania konta firmowego przez osobe fizyczna,
zatem do powyzszych mozna wykorzysta¢ konto prywatne.



Swoista zaletg posiadania konta firmowego jest na pewno mozliwo$¢ rozdzielenia budzetu
prywatnego od dziatalnosci. Kontrola skarbowa nie bedzie miata wgladu w nasze prywatne
transakcje. Mozna tez wszystkie optaty zwigzane z prowadzeniem rachunku zaliczy¢ do
kosztow uzyskania przychodu. Osobne konto firmowe utatwia tez prowadzenie ksiag
firmy.

Ograniczeniem moga by¢ relatywnie wysokie prowizje za prowadzenie rachunku
firmowego oraz umowa z bankiem — niejednokrotnie wprowadzaja one w umowach zapisy
zakazujace wykorzystywania kont prywatnych w dziatalnosci gospodarcze;.

Nalezy zwr6ci¢ uwage na jeszcze jeden aspekt — odsetki wygenerowane na rachunku
podlegaja opodatkowaniu tzw. Podatkiem Belki (stawka 19%) na rachunku prywatnym.
Na rachunku firmowym bedg zaliczone na poczet tzw. innych przychodéw z dziatalnosci.
Optacalno$¢ gromadzenia odsetek zaleze¢ wigc bedzie od wybranej przez przedsigbiorce
formy opodatkowania dochodu.

10. PIECZATKA

Polskie prawo nie nakazuje przedsigbiorcy posiadania pieczatki a jej brak na drukach
1 formularzach sktadanych wurzgdachnie powoduje negatywnych skutkoéw dla sktadajacego
je przedsigbiorcy. Jednakze instytucje typu bank czy firma ubezpieczeniowa moga jej od
przedsigbiorcy wymagac¢ — maja one prawo okresla¢ wtasne wymogi w regulaminach.
Pieczatka moze okaza¢ si¢ przydatna przy zatatwianiu szeregu formalno$ci, upraszcza
wypehianie drukow, czy wystawianie pisanych odrecznie faktur, zwalniajac z koniecznos$ci
kilkukrotnego powielania informacji dotyczacych danych kontaktowych i numerow
urzedowych. Utatwia identyfikacj¢ podmiotu w przypadku trudno$ci w rozpoznaniu
nieczytelnego czasem podpisu osoby sktadajacej w urzedzie dany dokument. Jest tez forma
zabezpieczenia wiarygodnosci dokumentu.
Na pieczatce warto umiescic:

« nazwg firmy wraz z imieniem i nazwiskiem przedsigbiorcy,

« numer NIP oraz numer REGON,

« adres dziatalnosci,

«  kontakt telefoniczny

« adres e-mail i adres strony internetowej — jako forma reklamy.

11. ZGLOSZENIE DO UBEZPIECZEN

Osoba prowadzaca pozarolniczg dziatalnos¢ gospodarcza, w okresie od dnia rozpoczgcia
wykonywania dziatalnos$ci do dnia zaprzestania wykonywania tej dziatalnosci, podlega
obowigzkowo ubezpieczeniom spotecznym: emerytalnemu, rentowemu, wypadkowemu
i dobrowolnie — chorobowemu. Obowigzkowe jest rowniez odprowadzanie sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne.
Obowiazek podlegania ubezpieczeniom spotecznym z tytulu prowadzenia dzialalnosci
zalezy od tego, czy przedsigbiorca:

« posiada wigcej niz jeden tytut do ubezpieczen spotecznych,

« podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow,

« posiada uprawnienia do emerytury lub renty innej niz renta z tytuly niezdolnosci

do pracy.
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W momencie rejestracji dzialalno$ci przedsigbiorca zostaje zgtoszony do ZUS jako platnik
sktadek. ZUS na podstawie danych przekazanych z CEIDG sporzadzi za Ciebie dokumenty
zgloszeniowe platnika sktadek:
« zgloszenie ptatnika sktadek,
« informacje¢ o numerach rachunkow bankowych platnika sktadek,
« informacje¢ o adresach prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.
Przedsiebiorca musi jednak zgtosi¢ siebie (jako osobe ubezpieczona) oraz pozostate
osoby (pracownikow, zleceniobiorcow, osoby wspotpracujace) w ZUS do odpowiednich
ubezpieczen, w ciggu 7 dni od daty powstania obowiazku ubezpieczen, czyli:
« od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej — siebie,
« od dnia rozpoczecia wspotpracy — osoby wspotpracujace,
« od dnia nawigzania stosunku pracy — pracownikow,
« od dnia znaczonego w umowie, jako dzien rozpoczecia jej wykonywania —
zleceniobiorcow.
Zgloszen tych dokonuje sig:
« na formularzu ZUS ZUA - zgloszenie do ubezpieczen / zgloszenie zmiany
danych osoby ubezpieczonej — jezeli osoba podlega ubezpieczeniom spotecznym
i ubezpieczeniu zdrowotnemu lub tylko ubezpieczeniom spotecznym,
« na formularzu ZUS ZZA — zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego / zgtoszenie
zmiany danych — jezeli osoba podlega wytacznie ubezpieczeniu zdrowotnemu.
Zgloszeniu podlegaja rowniez cztonkowie rodzin poszczegolnych ubezpieczonych, jesli
poinformowali oni o koniecznosci ich zgtoszenia. Dokonuje si¢ tego na formularzu
ZUS ZCNA.

Sktadki rozlicza si¢ i oplaca za kazdy miesigc w terminie do 10 dnia miesigca (jesli
przedsigbiorca optaca sktadki wytacznie za siebie) lub do 15 dnia miesigca (jesli
przedsigbiorca zatrudnia pracownikow) za miesiac poprzedni. Konieczne jest rowniez
sktadanie odpowiednich kompletéw dokumentdéw rozliczeniowych. Nalezno$ci wplaca sig
na wskazane przez ZUS rachunki bankowe w formie bezgotdéwkowej. Mikroprzedsigbiorcy
majg mozliwos$¢ optacania tych naleznosci przekazem pocztowym.

Preferencyjny ZUS

Osoby, ktore rozpoczely prowadzenie pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej, przez okres
24 miesiecy kalendarzowych od dnia rozpoczgcia wykonywania tej dziatalnosci moga
optaca¢ sktadki na ubezpieczenia spoteczne od zadeklarowanej przez siebie kwoty, nie
nizszej jednak niz 30% kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace.

Z preferencyjnych zasad optacania sktadek nie moga skorzysta¢ osoby, ktore:

« w okresie ostatnich 60 miesiecy kalendarzowych przed dniem rozpoczecia
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej prowadzity pozarolniczg dziatalnos¢,

« wykonuja dziatalno$¢ gospodarcza na rzecz bytego pracodawcy, na rzecz ktdrego
przed dniem rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w biezacym lub w poprzednim
roku kalendarzowym wykonywaly w ramach stosunku pracy lub spétdzielczego
stosunku pracy czynnosci wchodzace w zakres wykonywanej dziatalnosci
gospodarczej.



Sktadki na ubezpieczenia od tak ustalonej podstawy wymiaru mogg optacac jedynie osoby
prowadzace pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie przepisow o dziatalnosci
gospodarczej lub innych przepisow szczegodlnych, w tym wspolnicy spotki cywilnej.
Preferencyjny ZUS moga optaca¢ rowniez osoby rozpoczynajace dziatalnos¢ w zakresie
wolnego zawodu.

Z preferencyjnych zasad oplacania sktadek nie moga skorzysta¢ wspolnicy spolek
jawnych, komandytowych lub partnerskich oraz jednoosobowy wspolnik spétki z o.0.,
a takze tworcy i artysci.

Zawieszenie i wznawianie wykonywania dzialalnosci

W okresie zawieszenia dziatalno$ci mozliwe jest przystapienie do dobrowolnych
ubezpieczen emerytalnego i rentowych na zasadach obowiazujacych osoby prowadzace
pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarczg. Przedsigbiorca nie podlega jednak ubezpieczeniom
chorobowemu i wypadkowemu. Dodatkowo mozna przystapi¢ do dobrowolnego
ubezpieczenia zdrowotnego, zawierajac umowe o objecie dobrowolnym ubezpieczeniem
zdrowotnym z Narodowym Funduszem Zdrowia i optaca¢ za siebie skladki na to
ubezpieczenie.

Na podstawie zgloszenia o zawieszeniu dziatalnosci ZUS sporzadzi dokumenty
ubezpieczeniowe dotyczace wyrejestrowania platnika skladek oraz wyrejestrowania
z ubezpieczen osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza i osob wspotpracujacych
a takze cztonkow ich rodzin.

W przypadku wznowienia wykonywania dzialalnosci zostana utworzone dokumenty
zgloszenia ptlatnika sktadek i zgtoszenie do ubezpieczen osoby prowadzacej dziatalnos¢,
zgodnie ze schematem podlegania ubezpieczeniom, ktory byt wskazany w ostatnim
zgloszeniu przed zawieszeniem dziatalnosci. Po wznowieniu wykonywania dziatalnosci
nalezy rowniez zglosi¢ do ubezpieczen cztonkow rodziny.

UWAGA: Na przedsigbiorcy ciazy obowiazek zglaszania do ZUS wszelkich zmian
majacych wptyw na kody tytutu ubezpieczenia albo schemat podlegania ubezpieczeniom.

Zamkniecie dzialalnosci

Na podstawie zgloszenia zamknigcia dziatalnosci ZUS sporzadza za przedsigbiorce
dokument dotyczacy wyrejestrowania ptatnika sktadek.

Przedsiebiorca natomiast ma obowigzek w terminie 7 dni przekazania do ZUS
wyrejestrowania z ubezpieczen siebie oraz pozostatych osob, w stosunku do ktorych
wygast tytut do ubezpieczen albo zmienit si¢ schemat podlegania im. Termin 7 dni dotyczy
rowniez obowigzku wyrejestrowania cztonkow rodziny.

Szczegotowe informacje na temat obowigzkow wobec ZUS zawieraja m.in.:
« ulotka ,,ABC ptatnika sktadek”,
« poradnik ,,Ubezpieczenia spoleczne i1 ubezpieczenia zdrowotne dla o0sob
prowadzacych pozarolnicza dziatalnos¢ i osob z nimi wspdtpracujacych,
dostepne na stronie. zus.pl.
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12. ZEZWOLENIA, KONCESJE, DZIALALNOSC
REGULOWANA

Nie kazda dziatalnos¢ gospodarczg mozna podjac po uzyskaniu wpisu do CEIDG. Niektore
rodzaje czynnosci, dla swojej legalnosci wymagaja uzyskania uprzednio koncesji, wpisu
do rejestru dziatalnosci regulowanej, zezwolenia, licencji, niektore sg mozliwe wylgcznie
w przypadku posiadania okreslonych kwalifikacji i uprawnien zawodowych (m.in. lekarz,
lekarz stomatolog, pielegniarka, potozna, lekarz weterynarii, adwokat, bieglty rewident,
ksiggowa prowadzaca ustugowo ksiggi rachunkowe).

Koncesje

Uzyskania koncesji wymaga dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie:

1) poszukiwania, rozpoznawania z6z weglowodorow oraz kopalin stalych objetych
wlasnoscig gornicza, poszukiwania lub rozpoznawania kompleksu podziemnego
sktadowania dwutlenku wegla, wydobywania kopalin ze z16z, podziemnego
bezzbiornikowego magazynowania substancji, podziemnego sktadowania odpadéw
oraz podziemnego sktadowania dwutlenku wegla,

2) wytwarzania i obrotu materiatami wybuchowymi, bronig i amunicjg oraz wyrobami
i technologig o przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym,

3) wytwarzania, przetwarzania, magazynowania, przesylania, dystrybucji i obrotu
paliwami i energig,

4) przesytania dwutlenku wegla w celu jego podziemnego sktadowania,

5) ochrony 0s6b i mienia,

6) rozpowszechniania programow radiowych 1 telewizyjnych, z wylaczeniem
programéw rozpowszechnianych wyltgcznie w systemie teleinformatycznym, ktore
nie sa rozprowadzane naziemnie, satelitarnie lub w sieciach kablowych,

7) przewozow lotniczych,

8) prowadzenia kasyna gry.

Udzielenie koncesji moze wigzac si¢ z optata. Udzielenie, odmowa udzielenia, zmiana
i cofniecie konces;ji lub ograniczenie jej zakresu nalezg generalnie do ministra wlasciwego
ze wzgledu na przedmiot dziatalno$ci gospodarczej wymagajacej uzyskania koncesji, co
regulujg wlasciwe ustawy. Zwykle decyzja organu koncesyjnego na prowadzenie takich
form dziatalnosci gospodarczej wiaze si¢ z konieczno$cig spetniania przez przedsigbiorce
dodatkowych wymogow. Najczesciej jednym z wielu warunkdéw uzyskania koncesji jest
udokumentowane do$wiadczenie firmy. Organ koncesyjny jest uprawniony do kontroli
dziatalnosci gospodarczej w zakresie jej zgodnosci z udzielong koncesjg 1 przestrzegania
jej warunkow.

Licencje

Od 2004 roku podjecie dziatalnosci gospodarczej jest uwarunkowane uzyskaniem licencji
jedynie w wypadku dziatalno$ci zwigzanej z transportem, a mianowicie:
« podejmowanieiwykonywanietransportudrogowego(wtymadziatalnosétakséwkarzy
1 firm przewozowych w transporcie krajowym i migdzynarodowym),
+ wykonywanie przewozow kolejowych oséb lub rzeczy oraz udostepniania
pojazdéw trakcyjnych.



Zezwolenia

Artykul 75. Ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej wymienia posrednio szereg
rodzajow dziatalnos$ci wymagajacych uzyskania zezwolenia odwotujac si¢ do przepisow
zawartych w innych ustawach. Okreslaja one, ktore organy odpowiedzialne sa za wydawanie
zezwolen oraz opisujg warunki wykonywania dziatalno$ci objetej zezwoleniami, a takze
tryb wydawania, odmowy wydania i cofania zezwolen.
Zezwoleniami objeto przyktadowo:

« sprzedaz napojow alkoholowych,

«  produkcje tablic rejestracyjnych,

« prowadzenie gieldy towarowej,

«  wytwarzanie produktow leczniczych,

« wykonywanie rybotéwstwa morskiego,

« wykonywanie dziatalnosci ubezpieczeniowej,

« prowadzenie aptek.

Dzialalno$¢ regulowana

Dziatalno$¢ regulowana to dziatalno$¢ gospodarcza, ktérej wykonywanie wymaga
spelienia szczegdlnych warunkow, okreslonych przepisami prawa. Ustawa o swobodzie
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie podaje katalogu dziatalnosci podlegajacych
regulacjom, jedynie odsyta do innych ustaw.

Do dziatalnosci regulowanej naleza m.in. nastgpujace rodzaje dziatalnosci gospodarczej:

« ustugi detektywistyczne,

« organizowanie wyscigow konnych,

« prowadzenie przedsigbiorstwa sktadowego (domu sktadowego),

« organizowanie ushug turystycznych,

» dziatalno$¢ kantorowa,

« prowadzenie stacji kontroli pojazdow,

« prowadzenie osrodka szkolenia kierowcow, pracowni psychologicznej dla
instruktoréw, egzaminatorow i kierowcow.

« organizowanie kursow doksztalcajgcych dla kierowcoOw przewozacych towary
niebezpieczne,

« konfekcjonowanie i obrot srodkami ochrony roslin,

e wyrob i rozlew wyrobow winiarskich, wyrob i rozlew napojow spirytusowych,
wyrob, oczyszczanie, skazanie, odwadnianie alkoholu etylowego.

Generalnie do podjecia tego typu dzialalno$ci niezbedne jest uzyskanie wpisu do rejestru
dziatalnosci, ktoérego dokonuje organ prowadzacy dany rejestr na podstawie wniosku
przedsigbiorcy zawierajagcym o$wiadczenie o speinianiu warunkow wymaganych do
wykonywania takiej dziatalnosci.

Organ prowadzacy rejestr dziatalnos$ci regulowanej jest obowigzany dokona¢ wpisu
przedsigbiorcy w terminie 7 dni od dnia wptywu wniosku.

Jezeli od dnia wptywu wniosku do organu uptyneto 14 dni, a organ rejestrujacy nie dokonat
wpisu, przedsigbiorca moze rozpoczac¢ dziatalnosce.
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Organ moze odmowi¢ wpisu w nastepujacych sytuacjach:
1) wydano prawomocne orzeczenie zakazujace przedsigbiorcy wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej objetej wpisem;
2) przedsigbiorce wykreslono z rejestru tej dzialalnosci regulowanej w okresie 3 lat
poprzedzajacych ztozenie wniosku.



13. NAJWAZNIEJSZE TERMINY

do 7 dnia miesigca

Termin rozliczenia podatnikow na karcie podatkowej; za miesigc
grudzien termin uptywa 28 grudnia;

do 10 dnia miesigca

Termin optacenia skladek na wubezpieczenia spoteczne,
zdrowotne i Fundusz Pracy, za miesigc poprzedni; termin
dotyczy 0sob zatrudniajacych tylko siebie;

do 15 dnia miesigca

Termin optacenia skladek na wubezpieczenia spoteczne,
zdrowotne i Fundusz Pracy oraz/lub Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, za miesigc poprzedni; termin
dotyczy 0sob zatrudniajacych pracownikows;

do 20 dnia miesigca

Termin zaptaty ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych, za
poprzedni miesiac; za grudzien uiszcza si¢ w terminie zeznania
rocznego PIT-28;

Termin wplaty, zaliczki na podatek dochodowy od o0sob
fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza na zasadach
ogo6lnych lub w formie podatku liniowego, za miesiac poprzedni;
zaliczke za grudzien optaca si¢ bez skladania deklaracji
w wysokosci naleznej za listopad, w terminie do 20 grudnia,

do 25 dnia miesigca

Termin rozliczenia miesiecznego podatku VAT 1 ztozenia
deklaracji VAT

do 20 stycznia roku
podatkowego

Termin wyboru formy opodatkowania (liniowy, kartapodatkowa,
ryczatt)

do 31 stycznia,
po roku podatkowym

Termin ztozenia zeznania o wysokosci uzyskanego przychodu,
warto$ci dokonanych odliczen 1 naleznego ryczaltu od
przychodow ewidencjonowanych (PIT-28) oraz deklaracji
o odliczonej od karty podatkowej sktadce zdrowotnej PIT-16A,

do 20 lutego roku
podatkowego

Termin do zawiadomienia o wyborze uproszczonej formy
wplacania zaliczek oraz termin do zawiadomienia o wyborze
kwartalnego sposobu wptacania zaliczek przez matych
podatnikow,

do 30 kwietnia,
po roku podatkowym

Termin ztozenia zeznania o wysoko$ci osiggnictego dochodu
(poniesionej straty) w roku podatkowym i wptacenia roznicy
pomigdzy podatkiem naleznym od dochodu wynikajacego
z zeznania a sumg naleznych za dany rok zaliczek;
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14. INSTYTUCJE OTOCZENIA OKOLOBIZNESOWEGO

Urzad Miasta Gorzowa Wielkopolskiego

ul. Sikorskiego 3-4
66-400 Gorzow Wlkp.
tel. 95 7355 500 — centrala

gorzow.pl

Urzad Skarbowy

ul. Jagiellonczyka 10

66-400 Gorzow Wlkp.

tel. 95 7115 742, fax 95 7115 905

us-gorzow.iskarb.pl

Zaklad Ubezpieczen Spolecznych
ul. Sikorskiego 42

66-400 Gorzow Wlkp.

tel. 95 7395 200-centrala,

7395 300, 7395 400

fax 95 7395 454

zus.pl

Wojewddzki Urzad Pracy
oddzial zamiejscowy

w Gorzowie Wlkp.

ul. Kombatantow 34
66-400 Gorzow Wlkp.

tel. 95 720 70 14

wup.zgora.pl

Urzad Marszalkowski
Wydzial Zamiejscowy

w Gorzowie Wlkp.

Lokalny Punkt Informacyjny
Funduszy Europejskich

ul. Lokietka 22

66-400 Gorzow Wlkp.
tel./fax 95 73 90 371

bip.lubuskie.pl

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Walczaka 110

66-400 Gorzow Wlkp.

tel. 95 7360 640 - informacja
tel. 95 7360 643 - sekretariat
gorzow.pup.info.pl

Starostwo Powiatowe
ul. Pankiewicza 5-7
66-400 Gorzow Wlkp.
tel. 95 7330 400
powiatgorzowski.pl

Lubuski Urzad Wojewodzki

w Gorzowie Wielkopolskim

ul. Jagiellonczyka 8

66-400 Gorzow Wielkopolski
tel. +48 95 711 56 00 - centrala
tel. +48 95 711 55 88 - portiernia
lubuskie.uw.gov.pl

Urzad Celny

ul. Podmiejska 17a

66-400 Gorzow Wlkp.

tel. 95 7337 500, 95 7337 501

icrzepin.asi.pl

Panstwowa Inspekcja Pracy
Oddzial w Gorzowie WIkp.
ul. Moscickiego 6

66-400 Gorzow Wlkp.

tel. 95 722 32 96
zielonagora.pip.gov.pl

Powiatowy Inspektorat Weterynarii

w Gorzowie WIkp.
66-400 Gorzow Wlkp.
ul. Zwirowa 9

tel. 95 720 20 72

wet.zgora.pl



Urzad Statystyczny w Zielonej Gorze
Oddzial w Gorzowie WIkp.

ul. Jagiellonczyka 10

66-400 Gorzoéw Wielkopolski

tel. 95 7225880 - sekretariat

tel. 95 7225880 - informatorium
zielonagora.stat.gov.pl

Wojewddzki Inspektorat Inspekcji
Handlowej

ul. Jagiellonczyka 8

66-400 Gorzow Wlkp.

tel. 95 7225 731

tel./fax 95 7200 770

wiih.gorzow.pl

Wojewddzki Inspektorat Nadzoru
Budowlanego

ul. Kosynieréw Gdynskich 75
66-400 Gorzoéw Wilkp.

tel./fax 95 7115 463
winb.gorzow.com.pl

Powiatowy Inspektorat Nadzoru
Budowlanego dla miasta
Gorzowa Wikp.

ul. Teatralna 49

66 - 400 Gorzow Wlkp.

tel. 95 720 51 05 lub 95 722 30 95

pinbgorzow.pl

Wojewddzki Inspektorat Inspekcji
Transportu Drogowego

ul. Teatralna 30

66-400 Gorzoéw Wilkp.

tel. 95 7255 113 — sekretariat

witd.gorzow.pl

Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna
ul. Mickiewicza 12B

66-400 Gorzoéw Wilkp.

tel. 95 722 60 57
edu.wsse.gorzow.pl

Placowka Terenowa Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spolecznego

ul. Teatralna 46/3

66-400 Gorzow Wlkp.

tel. 95733 94 12

krus.gov.pl

Agencja Restrukturyzacji

i Modernizacji Rolnictwa
Biuro Wsparcia Inwestycyjnego
ul. Walczaka 106

66-400 Gorzoéw Wielkopolski
tel. 9572 08 173

oraz 957258014

arimr.gov.pl

Wojewddzki Zaklad Doskonalenia
Zawodowego w Gorzowie Wlkp.
ul. Sikorskiego 95

66-400 Gorzow Wlkp.

tel. 95 722 40 06

zdz.gorzow.pl

Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci

ul. Panska 81/83,

00-834 Warszawa

tel. 22 432 80 80, 432 71 25

parp.gov.pl

Izba Rzemiosta i Przedsiebiorcow
ul. Obotrycka 8 (2 pigtro)

66-400 Gorzoéw Wielkopolski

tel.: 95 720 60 77, 95 720 77 60

irgorzow.pl

Lubuski Fundusz Pozyczkowy
ul. Chopina 14

65-001 Zielona Gora
www.region.zgora.pl
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Polska Fundacja Przedsi¢biorczosci
Oddziat w Gorzowie Wilkp.

ul. J. Pankiewicza 5-7, Il p., p.310,
66-400 Gorzoéw Wilkp.,

tel./fax 95 73 30 481

pfp.com.pl

European Europe Network
Centrum Przedsi¢biorczos$ci
i Transferu Technologii

ul. Syrkiewicza 6,

66-002 Nowy Kisielin

tel. 504 070 281
cptt.uz.zgora.pl

Gorzowski Osrodek Technologiczny

Park Naukowo-Przemystowy Sp. z o.0.

ul. Teatralna 49
66-400 Gorzoéw Wilkp.
tel/fax: 95 722 53 85
Stanowice 29

66-450 Bogdaniec
tel/fax: 95 781 70 84

gotechnology.pl

Lokalny Punkt Informacyjny
Funduszy Europejskich

ul. Lokietka 22

66-400 Gorzoéw Wilkp.

tel./fax 95 73 90 371

bip.lubuskie.pl

Punkt Informacyjny

Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
w Gorzowie WIkp.

ul. Kazimierza Wielkiego 1

66-400 Gorzoéw Wilkp.

tel. 95 73903 16

Ifp.region.zgora.pl

Lubuski Fundusz Pore¢czen
Kredytowych Sp. z o.o.

ul. Kupiecka 32 B (Il i III pietro)
65-058 Zielona Gora

tel. 68 323 96 00

lfpk.pl

Lubuscy Pracodawcy
ul. Jagiellonczyka 17/1
66-400 Gorzow Wlkp.
tel./fax 095 722 75 30

Ip.wsb.gorzow.pl

Zachodnia Izba Przemystowo-Handlowa
ul. Kazimierza Wielkiego 1

66-400 Gorzoéw Wielkopolski

tel. 9573903 11

ziph.pl

Kostrzynsko-Stubicka Specjalna Strefa
Ekonomiczna S.A.

ul. Orla Biatego 22,

66-470 Kostrzyn nad Odra,

tel. 95 721 98 00,

kssse.pl
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Urzad Miasta Gorzowa WIkp.
ul. Sikorskiego 3-4

66-400 Gorzoéw Wilkp.

Wydzial Obslugi Inwestora i Biznesu
ul. Mysliborska 34
66-400 Gorzow Wilkp.

pok. 10 (parter)

rejestracja dzialalnosci gospodarczej
i obstuga przedsi¢biorcow
tel.: 95 735 55 98,
95 735 55 48

przedsiebiorcy@um.gorzow.pl

zezwolenia na sprzedaz alkoholu
tel.: 95 735 55 57
95 735 55 59
alkohole@um.gorzow.pl

Godziny otwarcia Urzedu:

Poniedzialek - 7.30-15.15
Wtorek - 7.30-16.30
Sroda - 7.30-15.15
Czwartek - 7.30-15.15
Pigtek - 7.30-15.15

WWW.g0rzow.pl



