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ul. Walczaka 110, 66-400 Gorzów Wlkp., tel./fax 095 7360 669, tel. 095 7360 643, 


Ogłoszenie o zamówieniu publicznym na usługi społeczne 

prowadzone na podstawie art. 138o ustawy Prawo zamówień publicznych 
(t.j. z 2019 r., poz.1843) o wartości szacunkowej poniżej 750 000 EUR
na „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym      dla  Powiatowego Urzędu Pracy w Gorzowie Wlkp. w latach 2020 - 2021”
 - znak postępowania: PUP.2500.13.2019 
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I. Zamawiający: 
Powiatowy Urząd Pracy, ul. Walczaka 110, 66-400 Gorzów Wlkp., 
strona internetowa: http://pup.gorzow.ibip.pl/public/?id=15002, 
e-mail: zigo@praca.gov.pl lub l.tomasik@pup.gorzow.pl, 
telefon 095 7360 643 ; Faks 095 7360 669, 
Godziny urzędowania Zamawiającego: poniedziałek-od 7:30 do 17:00, wtorek-czwartek od 7:30 do 15:30, piątek – od 7:30 do 14:00.
II. TRYB POSTĘPOWANIA:
1. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na zasadach określonych w art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ) zwanej poniżej Pzp.
2. Adres strony internetowej, na które zostało zamieszczone Ogłoszenie oraz wszystkie inne wymagane ustawą Pzp informacje: http://pup.gorzow.ibip.pl/public/?id=15002 .

3. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
4. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia rozliczeń z wykonawcą w walutach obcych.

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

6. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Ofertę można złożyć na jedno lub dwa zadania częściowe.

7. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień podobnych.

8. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym                   i zagranicznym w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.) dla Powiatowego Urzędu Pracy w Gorzowie Wlkp. ul. Walczaka 110 w tym dwóch Filii:  

1) Witnica 66-460 ul. Kosynierów Mirosławskich 1,

2) Kostrzyn nad Odrą 66-470 ul. Graniczna 1. 
2. Kod CPV: 64.11.00.00-0 usługi pocztowe.
3. Świadczenie usług pocztowych polegać będzie w szczególności na: odbiorze, przyjmowaniu, przemieszczaniu, doręczaniu i zwrotach przesyłek listowych krajowych i zagranicznych, rejestrowanych i nierejestrowanych oraz paczek pocztowych i kurierskich.
4. Świadczenie usług będzie obejmowało okres 24 miesięcy tj. od 01 stycznia 2020 r. do            31 grudnia 2021 r.

5. Zamówienia składa się z dwóch części zamówienia. 
6. Ilościowy wykaz podano poniżej:
1) ODBIÓR PRZESYŁEK: 5 dni w tygodniu (od poniedziałku do piątku) - opłata          miesięczna (za jeden miesiąc) x 24 miesiące.

2) CZĘŚĆ 1: PRZESYŁKI REJESTROWANE ZA POTWIERDZENIEM ODBIORU, w tym:
	Rodzaj przesyłki
	Masa do
	Ilość przesyłek

	Ekonomiczny-polecony z ZPO
	S
	500 g
	31 880

	
	M
	1000 g
	40

	
	L
	2000 g
	4

	Polecony priorytetowy z ZPO
	S
	500 g
	580

	
	M
	1000 g
	10

	
	L
	2000 g
	2

	Zwroty przesyłek
	Masa do
	Ilość zwrotów

	Ekonomiczny-polecony z ZPO
	S
	500 g
	3 370

	
	M
	1000 g
	1

	
	L
	2000 g
	1

	Polecony priorytetowy z ZPO
	S
	500 g
	20

	
	M
	1000 g
	1

	
	L
	2000 g
	1


3) CZĘŚĆ 2: PRZESYŁKI REJESTROWANE BEZ POTWIERDZENIA ODBIORU, NIEREJESTROWANE, PACZKI I USŁUGI KURIERSKIE, w tym:

	Rodzaj przesyłki
	Format
	Masa do
	Ilość przesyłek

	Zwykły

ekonomiczny
	S
	500 g
	17 200

	
	M
	1000 g
	20

	
	L
	2000 g
	4

	Zwykły

priorytetowy
	S
	500 g
	60

	
	M
	1000 g
	2

	
	L
	2000 g
	2

	Ekonomiczny polecony bez ZPO
	S
	500 g
	4

	
	M
	1000 g
	1

	
	L
	2000 g
	1

	Polecony

priorytetowy bez ZPO
	S
	500 g
	10

	
	M
	1000 g
	2

	
	L
	2000 g
	2

	Usługi

kurierskie
	doręczane do godz. 12:00
	do 2 kg
	2

	Zwroty przesyłek
	Format
	Masa do
	Ilość zwrotów

	Zwykły ekonomiczny
	S
	500 g
	10

	
	M
	1000 g
	1

	
	L
	2000 g
	1

	Zwykły priorytetowy
	S
	500 g
	10

	
	M
	1000 g
	1

	
	L
	2000 g
	1

	Ekonomiczny  polecony bez ZPO
	S
	500 g
	1

	
	M
	1000 g
	1

	
	L
	2000 g
	1

	Polecony priorytetowy bez ZPO
	S
	500 g
	1

	
	M
	1000 g
	1

	
	L
	2000 g
	1


6. Dane wskazane w powyższych tabelach mają charakter szacunkowy i nie stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązania do nadawania przesyłek w podanych ilościach. Niewyszczególnione rodzaje przesyłek będą wyceniane dodatkowo zgodnie z obowiązującym cennikiem u wyłonionego Wykonawcy, który Wykonawca dostarczy najpóźniej w dniu podpisania umowy.
7. Wykonawca zobowiązuje się do odbioru przesyłek wraz z dokumentami nadawczymi z siedziby Zamawiającego w dni robocze (od poniedziałku do piątku), w godzinach 13.00 – 14.00. Usługa odbioru korespondencji i dokumentów nadawczych dotyczy wyłącznie siedziby Zamawiającego w Gorzowie Wlkp. Korespondencja w filiach Powiatowego Urzędu Pracy w Witnicy i Kostrzynie nad Odrą będzie przekazywana przez pracowników filii do placówek zdawczo-odbiorczych Wykonawcy.
8. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich odbioru przez Wykonawcę. 
9. Odbiór przesyłek będzie każdorazowo dokumentowany przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą rejestracji w książce nadawczej dla przesyłek rejestrowanych oraz zestawieniu nadanych przesyłek nierejestrowanych.
10. Wykonawca zapewni odpowiednie zabezpieczenie przesyłek z uwzględnieniem ochrony danych osobowych znajdujących się na przesyłkach i dokumentach nadawczych, uniemożliwiających dostęp do nich osobom postronnym.
11. Wykonawca zapewni dostęp do placówek zdawczo-odbiorczych, w celu odbioru awizowanej przesyłki, odpowiednio oznakowanych, zgodnie z charakterem prowadzonej działalności pocztowej. Placówki winny być czynne we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu.
12. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia bezpłatnych formularzy druku „potwierdzenia odbioru” oraz wszelkich oznaczeń przesyłek rejestrowanych i priorytetowych (ekspresowych). Wyżej wymienione formularze i oznaczenia dotyczą przesyłek innych niż przesyłki nadawane w drodze Kodeksu postępowania administracyjnego, Kodeksu postępowania cywilnego, Kodeksu postępowania karnego i Ordynacji podatkowej.
13. W przypadku przesyłek nadawanych na zasadach określonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (t.j.Dz.U. z 2018r. poz.2096 ze zm.), Zamawiający zobowiązuje się do zapewnienia odpowiednich druków „potwierdzenia odbioru”.
14. Wykonawca zobowiązany jest doręczać niniejsze przesyłki, zgodnie z obowiązującymi w dniu doręczenia przepisami Kodeksu postępowania administracyjnego.
15. Wykonawca zobowiązany jest do doręczania zwrotnych potwierdzeń odbioru i zwrotów niedoręczonych przesyłek pocztowych do siedziby Zamawiającego wraz z pozostałą korespondencją adresowaną do Zamawiającego w dni robocze-najpóźniej do godziny 14.00.
16. Rozliczenia pomiędzy stronami z tytułu realizacji przedmiotu umowy dokonywane będą „z dołu” tzn. w terminie późniejszym niż dzień nadania przesyłek na podstawie wystawionej faktury. Okresem rozliczeniowym będzie okres miesiąca kalendarzowego. 
17. Opłata za zwroty przesyłek rejestrowanych odbywać się będzie na podstawie wystawionej faktury. Przekazywanie wykazów zwracanych przesyłek rejestrowanych odbywać się będzie na bieżąco tzn. codziennie w dni robocze-wraz ze zwracanymi w danym dniu przesyłkami, przy zachowaniu zasady, że dane na fakturze będą zbieżne z przekazanymi wykazami, a do faktury Wykonawca dodatkowo dołączy specyfikację usług. 
18. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki lub paczki bądź niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdział 8 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.). 
19. Fakturę wraz ze specyfikacją wykonanych usług Wykonawca będzie wystawiał Zamawiającemu do 7 dni po miesiącu rozliczeniowym.
20. Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia płatności w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury na wskazany przez Wykonawcę numer konta. 
21. Wykonawca zobowiązany jest posiadać przez okres realizacji przedmiotu zamówienia opłacone ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: Usługi stanowiące przedmiot niniejszego zamówienia realizowane będą przez okres 24 miesięcy tj. od 01 stycznia 2020 r. do         31 grudnia 2021 r. 

V. ZAMÓWIENIA PODOBNE: 

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień podobnych.
VI. WSPÓLNE UBIEGANIE SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.
1) w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie    o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegający się o zamówienie, natomiast oświadczenie o spełnianiu warunków udziału        i podmiotach trzecich składa pełnomocnik wykonawców wspólnie ubiegających się           o zamówienie, 

2) w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenia     o których mowa w pkt. 1 potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub brak podstaw wykluczenia,
3) wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu      i zawarcia umowy,
4) pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt. 1 należy dołączyć do oferty. Pełnomocnictwo powinno być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza,

5) wszelką korespondencję zamawiający kieruje do pełnomocnika,

6) oferta wspólna powinna być sporządzona zgodnie z niniejszym Ogłoszeniem,
7) wspólnicy spółki cywilnej są wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielenie zamówienia i mają do nich zastosowanie zasady określone w niniejszym Ogłoszeniu,
8) przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postępowania) wykonawcy składający ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawić zamawiającemu umowę konsorcjum, zawierającą, co najmniej:
a) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia,

b) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,
c) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację zamówieni oraz czas trwania gwarancji jakości i rękojmi.

VII. PODWYKONAWSTWO: 
1. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza zrealizować przedmiot zamówienia z udziałem podwykonawców, Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom.
2. Wykonawca wskaże w ofercie część zamówienia, których realizację zamierza powierzyć podwykonawcom.
3. Jeżeli zmiana lub rezygnacja podwykonawcy lub dalszego podwykonawstwa dotyczy podmiotu, na którego zasoby wykonawca powoływał się w celu wykazania spełnienia warunków udziału postępowania, Wykonawca jest zobowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub dalszy podwykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.
4. Podmiot, który będzie wykonywał czynności, które wymagają wpisu do rejestrów operatorów pocztowych - składa potwierdzenie posiadania wpisu do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez prezesa Urzędu Komunikacji elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018, poz. 2188 ze zm.). 
VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:
O udzielenie zamówienia może się ubiegać Wykonawca, który nie podlega wykluczeniu         z postępowania, w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy  - Prawo zamówień publicznych (Pzp) w związku z art. 24 ust. 7 oraz art. 24 ust. 5 pkt. 1,      a także spełniają następujące warunki:  
1) w zakresie posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania:
Zamawiający uzna warunek za spełniony, w tym zakresie, jeżeli Wykonawca   wykaże, że posiada uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018, poz. 2188 ze zm.).
2) w zakresie posiadania wiedzy i doświadczenia: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony,  w tym zakresie, jeżeli  Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał należycie, co najmniej 1 usługę polegające na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, dla jednego podmiotu przez okres co najmniej 12 miesięcy, o wartości nie mniejszej niż 100 000 zł brutto oraz załączy dowód, poświadczający, że usługa została wykonana należycie. 

Jeżeli usługa jest w trakcie wykonywania to na dzień składania ofert musi być już zrealizowana dla jednego podmiotu przez okres co najmniej 6 miesięcy a wartość zrealizowanych usług, w ramach tej umowy, nie może być niższa niż 100 000 zł brutto.
3) w zakresie dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym: Zamawiający nie stawia szczegółowego warunku w tym zakresie.

4) w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia:       Zamawiający nie stawia szczegółowego warunku w tym zakresie.

5) w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie stawia szczegółowego warunku w tym zakresie.
Uwaga: 
Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,         w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia lub Jergo części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 Pzp oraz art. 24 ust. 5 pkt. 1 Pzp.

Ocena spełnienia warunku będzie dokonana wg. formuły spełnia-nie spełnia, w oparciu           o informacje zawarte w oświadczeniach i dokumentach wyszczególnionych w IX Ogłoszenia. Z treści załączanych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż ww. warunki wykonawca spełnia.
IX. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY SKŁADANE PRZEZ WYKONAWCĘ:
1. Wypełniony  i podpisany formularz ofertowy (załącznik nr 1).

2. Potwierdzenie posiadania wpisu do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. (t.j. Dz. U. z 2018, poz. 2188 ze zm.).
3. Aktualne na dzień składania ofert Oświadczenie w zakresie wskazanym w załączniku nr 2 i 3 niniejszego Ogłoszenia. Informacje zawarte w tych oświadczeniach będą stanowić wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.

4. Wykaz wykonanych usług, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym zakresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonywania  i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów,               czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie – załącznik nr 4.
5. Pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania do dyspozycji, niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia – załączyć          w przypadku polegania na zasobach innych podmiotów. Zobowiązanie musi wskazywać:

· zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu,

· sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę,                przy wykonywaniu zamówienia publicznego,

· zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego,

· informacje czy podmiot w postępowaniu, dotyczącym wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.
6. W terminie 3 dni o zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie internetowej informacji o wykonawcach, którzy złożyli oferty w niniejszym postępowaniu, Wykonawca przekazuje Zamawiającemu Oświadczenie wykonawcy                            o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej,         o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy Pzp – załącznik nr 5 do niniejszego Ogłoszenia.
7. Wykonawcy zagraniczni.
Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w rozdziale IX niniejszego Ogłoszenia, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju,            w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Domu nt winien być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszania nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej – zastosowanie ma § 7 ust. 3 Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy                     w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
8. W przypadku wskazania przez wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w §2, § 5 i §7 Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w formie e pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawcę oświadczenia lub dokumenty.
9. W przypadku wskazania przez wykonawcę i oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w §2, § 5 i §7 Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.           w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy     w postępowaniu o udzielenie zamówienia, które są w posiadaniu Zamawiającego,      w szczególności oświadczenia i dokumentów przechowywanych przez Zamawiającego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiający w celu potwierdzenia okoliczności,   o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy Pzp, korzysta z posiadanych oświadczeń i dokumentów, o ile są aktualne.

10. Oświadczenia, o których mowa w ww. Rozporządzeniu …, dotyczące wykonawcy       i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczące podwykonawców, składane są w oryginale.

11. Dokumenty, o których mowa w powyższym Rozporządzeniu …, inne niż oświadczenia, o których mowa powyżej, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.

X. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY, OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW.
1. Ofertę należy złożyć, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej, w jednym egzemplarzu, tj. formularzu oferty wraz z załącznikami.

2. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.

3. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego Ogłoszenia.

4. Oferta i wszystkie załączniki muszą być sporządzone w języku polskim i napisane pismem maszynowym, za pomocą komputera lub maszyny do pisania lub ręcznie pismem wyraźnym, nieścieralnym atramentem. (długopisem). Oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane – zostaną odrzucone.

5. Oświadczenia stanowiące wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu są składane w oryginale i mogą być przekazywane zgodnie z wyborem Wykonawcy, w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego (dotyczy załącznika nr 2 i 3 niniejszego Ogłoszenia).
6. Oświadczenia, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia, dotyczące wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczące podwykonawców, składane są w oryginale.

7. Dokumenty, których mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia, inne niż oświadczenia, których mowa powyżej, składane są w oryginale lub kopii poświadczone za zgodność z oryginałem.

Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

8. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, których mowa w §2, §5 i §7 Rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnymi i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawcę oświadczenia i dokumenty.

9. W przypadku wskazania przez Wykonawcę oświadczeń lub dokumentów, których mowa w §2, §5 i §7 Rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia, które znajdują się w posiadaniu zamawiającego, w szczególności oświadczenia i dokumenty przechowywane przez zamawiającego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy Pzp, korzysta z posiadanych oświadczeń lub dokumentów, o ile są aktualne.

10. Wykonawca składający dokumenty w języku obcym zobowiązany jest do złożenia tych dokumentów wraz z tłumaczeniem na język polski.

11. Zamawiający żąda przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie będzie mógł sprawdzić jeje prawdziwości w inny sposób.

12. W przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osobę niewymienioną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo.

13. Wszelkie pełnomocnictwa należy dołączyć w formie oryginału lub notarialnie poświadczoną kopię.

14. Zaleca się, aby wszystkie załączniki do oferty wymagane postanowieniami niniejszego ogłoszenia były wypełnione ściśle według wskazówek zawartych w Ogłoszeniu.

15. W przypadku, gdy jakakolwiek część dokumentu nie dotyczy Wykonawcy – wpisuje on słowa „nie dotyczy”.

16. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane (tj. strony zapisane lub zadrukowane) oraz spięte w sposób zapobiegający zdekompletowaniu i podpisane przez wykonawcę.

17. Ewentualne poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.

18. Tajemnica przedsiębiorstwa.

1) Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż   w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Tajemnica przedsiębiorstwa jes, zgonie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz,. U. z 2018 r., poz. 419) są: nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe, lub organizacyjne przedsiębiorstwa, co do których przedsiębiorca podjął działania w celu zachowania ich poufności.
2) Wykonawca nie może zastrzec informacji, o której mowa w art. 86 ust. 4 Pzp.
3) Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty i oznaczenia jako „tajemnica przedsiębiorstwa”. W razie braku takiego wskazania, zamawiający uzna, że wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie postępowania są jawne bez zastrzeżeń.
19. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi zostać złożone w sposób i formie przewidzianej dla oferty, z tym że opakowanie będzie oznaczone jak w rozdziale XII i z określeniem „zmiana” lub „wycofanie”.

20. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.  
XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.
1. Cena oferty musi być podana w złotych polskich brutto za całość zamówienia, na podstawie szacunkowej ilości przesyłek określonych w niniejszym Ogłoszenia.
2. Wykonawca w formularzu oferty poda cenę brutto z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
3. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN).
4. Opłata za odbiór przesyłek jest jedna bez względu na ilość realizowanych przez Wykonawcę zamówień częściowych.

XII. OPAKOWANIE I OZNAKOWANIE OFERT: Wykonawca umieści ofertę w jednej kopercie zewnętrznej i jednej kopercie wewnętrznej. Koperty powinny być szczelnie zamknięte w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z ofertą. Koperta zewnętrzna będzie zaadresowana:

Powiatowy Urząd Pracy
ul. Walczaka 110

66-400 Gorzów Wlkp. 
oraz będzie posiadała następujące oznaczenie: „Oferta na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym – nie otwierać przed komisyjnym otwarciem w dniu 02.12.2019 godz. 815”.
Natomiast koperta wewnętrzna oznaczona będzie jak wyżej  oraz posiadać nazwę Wykonawcy i adres.

XIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI:
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej,     w języku polskim.
2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, z zastrzeżeniem pkt. 3, 
3. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pomcą faksu lub e-maila (nr faksu 95 730 669, e-mail: zigo@praca.gov.pl lub l.tomasik@pup.gorzow.pl, przy przekazywaniu następujących dokumentów:

1) pytania wykonawców i wyjaśnienia zamawiającego dotyczące treści Ogłoszenia,

2) wezwanie wykonawcy do wyjaśnienia oferty i odpowiedź wykonawcy,

3) wezwanie wykonawcy do uzupełnienia oferty,

4) informacja o wyborze oferty,

5) onna korespondencja kierowana do wykonawców.

4. W przypadku przekazania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Ogłoszenia najpóźniej do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

6. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednakże nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert.

7. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści na stronie internetowej,     na której udostępnił niniejsze Ogłoszenie, bez podawania źródła zapytania.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Ogłoszenia. Dokonaną zmianę Zamawiający zamieści na stronie internetowej, na której udostępnił Ogłoszenie. 

XIV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ.

1. Termin związania wykonawców złożoną oferta wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
XV. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT.
1. Ofertę należy składać w siedzibie Zamawiającego: Powiatowy Urząd Pracy               ul. Walczaka 110, 66-400 Gorzów Wlkp. Pokój nr 203, II piętro do dnia       02.12.2019 r.  godz. 800.
2. Miejsce otwarcia ofert w siedzibie Zamawiającego: Powiatowy Urząd Pracy, ul. Walczaka 110, 66-400 Gorzów Wlkp., Klub Pracy (wejście od zewnątrz).
3. Termin otwarcia ofert: 02.12.2019 r. godz. 815.
XVI. KRYTERIA OCENY OFERTY.

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:
1) zostaną złożone przez Wykonawców niewykluczonych z postępowania,

2) nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.
2. Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie następujących kryteriów:

1) Cena = 70%

Zastosowanie wzoru do obliczenia punktowego:
    Cena najniższa oferty +opłata za odbiór przesyłek za 24 miesiące
----------------------------------------------------------------------------------- x 70 % x 100 pkt.
    Cena oferty badanej + opłata za odbiór przesyłek za 24 miesiące
Przy ustalaniu punktacji do każdego zadania częściowego doliczona będzie kwota opłaty za odbiór przesyłek, stanowiąca iloczyn 24 miesięcy i kwoty wskazanej w formularzu ofertowym jako „opłata miesięczna za odbiór przesyłek”. Uzyskana z wliczenia ilość punktów zostanie ostatecznie ustalona z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku.

2) Liczba pracowników Wykonawcy zaangażowanych do realizacji przedmiotu umowy z Zamawiającym, zatrudnionych na podstawie umowy o pracę,                  w przeliczeniu na pełnozatrudnionych, według stanu na dzień 30.09.2019r. = 10%.

Zastosowanie wzoru do obliczenia punktowego:

Liczba pracowników oferty badanej
     -------------------------------------------------------------------------- x 10 % x100 pkt.

Największa liczba pracowników spośród złożonych ofert

3) Doświadczenie Wykonawcy = 20%

    Wykonawca, który wykaże w załączniku nr 5 do niniejszego Ogłoszenia, że realizował usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.) w okresie ostatnich trzech lat, o wartości 100 000 zł  - za każdą usługę otrzyma 1 pkt. bazowy. Zamawiający ustala maksymalną ilość punktów bazowych na poziomie 20 tj. Wykonawca, który wykaże się większą ilością usług niż 20, otrzyma tylko 20 pkt. bazowych.


Zastosowanie wzoru do obliczenia punktowego:
    Ilość otrzymanych pkt bazowych w ofercie badanej 

  ------------------------------------------------------------------------------- x 20% x 100 pkt.
    Maksymalna ilość pkt bazowych zdobyta w ramach kryterium

3. Wynik punktowy oferty zostanie ustalony na podstawie sumy punktów uzyskanych       w wyżej wymienionych kryteriach oceny. Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans zostanie uznana za najkorzystniejszą. Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów.
4. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans cenowy i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały oferty     o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty,            do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.
5. Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy, który spełnia warunki udziału       w postępowaniu oraz otrzymał najwyższa liczbę Punktów.
XVII. INFORMACJE O TRYBIER OTWARCIA I OCENY OFERT.

1. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Bezpośrednio przed otwarciem  ofert Zamawiający poda kwotę, jaka zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

3. Podczas otwarcia ofert zamawiający poda nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty.

4. W przypadku, gdy Wykonawca nie był obecny przy otwarciu ofert, może wystąpić od Zamawiającego z wnioskiem o przesłanie informacji, o których mowa w pkt. 2, Zamawiający prześle niezwłocznie informacje.

5.  W toku badania o oceny złożonych oferty Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.

6. Zamawiający poprawi w ofercie:

1) oczywiste omyłki pisarskie,

2) oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek,

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Ogłoszeniem, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty,

– niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

7. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 Pzp oraz art. 24 ust. 5 pkt. 1 Pzp.

8. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

9. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

1) jest niezgodna z ustawa pzp,

2) jej treść nie odpowiada treści niniejszego Ogłoszenia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 Pzp,

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji  w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera rażąco niska cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,

6) zawiera błędy w obliczeniu ceny’

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłek, o których mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 Pzp.,

8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

10. Oferty nieodrzucone zostaną poddane procedurze oceny ofert zgodnie z kryteriami oceny ofert określonymi w niniejszym Ogłoszeniu.

11. Wyniki postępowania zostaną ogłoszone na stronie internetowej: http://pup.gorzow.ibip.pl/public/?id=15002. Dodatkowo wszyscy Wykonawcy uczestniczący w postępowaniu zostaną powiadomieni przez Zamawiającego.
XVIII. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym Ogłoszeniu i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w Ogłoszeniu kryteria oceny.
2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmy), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firm), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne  i prawne,

3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. Niezwłocznie po udzieleniu  zamówienia, Zamawiający zamieści na stronie internetowej http://pup.gorzow.ibip.pl/public/?id=15002 informacje o udzieleniu zamówienia, podając nazwę (firmy) albo imię i nazwisko podmiotu, z którym zawarł umowę w sprawie zamówienia publicznego. W razie nieudzielenia zamówienia, Zamawiający zamieści na wskazanej powyżej stronie internetowej informacje                    o nieudzieleniu zamówienia.

7. Formalności, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze najkorzystniejszej oferty      w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:

1) dostarczenie poświadczoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopię umowy regulującej współpracę (konsorcjum) wraz ze zobowiązaniem w formie oświadczenia, że Wykonawca niezwłocznie będzie przedkładał Zamawiającemu wszystkie zmiany tej umowy – w przypadku wyboru oferty wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,

2) dostarczenie poświadczoną za zgodność z oryginałem  przez Wykonawcę umowę spółki, jeżeli dotyczy i gdy Wykonawca nie dołączył tego dokumentu do oferty, wraz z zobowiązaniem w formie oświadczenia, że Wykonawca niezwłocznie będzie przedkładał Zamawiającemu wszystkie zmiany tej umowy,
3) jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi zabezpieczenia wnosi zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżeli jest wymagane), Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

XIX. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZAWARCIA UMOWY: 
1. Umowa może zostać zawarta niezwłocznie po rozstrzygnięciu postępowania

2. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszym Ogłoszeniu.
3. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszego Ogłoszenia oraz danych zawartych w ofercie. 

4. Istotne postanowienia umowy określono w załączniku nr 6 do niniejszego Ogłoszenia.
XX. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA.

1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższa ceną przewyższa kwotę, która Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) w przypadku, o którym mowa w art. 91 ust. 5 ustawy Pzp, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie   zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

XXI. ŚRODKI ODWOŁAWCZE.
W niniejszym postępowaniu środki ochrony prawnej, określone w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. 2019 r., poz 1843), nie przysługują.

XXII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH.

Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych osobowych bezpośrednio od osoby fizycznej, której dane dotyczą, w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) informuję, że: 
1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Powiatowy Urząd Pracy w Gorzowie Wlkp. z siedzibą przy ul. Walczaka 110 reprezentowany przez Dyrektora Urzędu. Może się Pan/Pani z nim skontaktować drogą elektroniczną na adres e-mail zigo@praca.gov.pl, telefonicznie pod numerem 95 7360 643 lub tradycyjną pocztą na adres wskazany powyżej;

2. W sprawach związanych z Pana/Pani danymi proszę kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail iod@comp-net.pl;
3. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr PUP.2500.13.2019 pn.„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla  Powiatowego Urzędu Pracy w Gorzowie Wlkp.”, na podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843);
4. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej „ustawa Pzp”;
5. Dane osobowe będą przechowywane nie dłużej niż jest to konieczne do spełnienia zamierzonego celu lub nie dłuższy niż jest to wymagane na mocy obowiązującego prawa;

6. Pana/Pani dane osobowe będą przechowywane przez okres przewidziany przepisami prawa, w zależności od kategorii sprawy (ustawa z dnia 17 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach), zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt;
7. Obowiązek podania przez Pana/Panią danych osobowych bezpośrednio Pana/Panią dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
8. W odniesieniu do Pana/Pani danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
9. Posiada Pan/Pani:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
10. Nie przysługuje Panu/Pani:
1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

XXIV. Załączniki:

1. Formularz ofertowy - załącznik nr 1,
2. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu - załącznik nr 2,
3. Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania - załącznik nr 3,
4. Wykaz wykonanych usług - załącznik nr 4,
5. Oświadczenie - lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej lub o braku przynależności do grupy kapitałowej - załącznik nr 5,
6. Istotne postanowienia umowy - załącznik nr 6.
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